PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO

- DECRETO N° 6.393, DE 23 DE OUTUBRO DE 2023 -

“Regulamenta o art. 2° da Lei Complementar
Municipal n° 334, de 21 de junho de 2.023, que trata da

autorizagdo para dirigir veiculo oficial ”.

RODOLFO WILSON RODRIGUES BRAGA,
Prefeito Municipal de Varzea Paulista, Estado
de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes

legais;

Considerando que a Lei Complementar Municipal n® 334, de 21 de junho de 2023,
revogou o art. 207 da Lei Complementar n° 181, de 29 de outubro de 2007 e
disciplinou a autorizagdo para dirigir veiculo oficial da frota municipal, na categoria
veiculo leve, por servidores que ndo ocupam o cargo de Agente de Infraestrutura na
especialidade Motorista de Veiculos Leves;

Considerando que a permissdo para dirigir veiculos oficiais da frota municipal se dara pelo

Gestor Municipal;

DECRETA:

Art. 1° Os servidores publicos municipais ndo ocupantes do cargo de
Agente de Infraestrutura, na especialidade de Motorista de Veiculos Leves poderdo
dirigir veiculo oficial, de transporte individual de passageiros, na categoria de veiculos
“leve”, mediante autorizacdo do Gestor Municipal da pasta na qual estiver lotado e
atendimento as disposi¢des previstas na Lei Complementar Municipal n® 334, de 21 de

junho de 2023, regulamentada na forma do presente Decreto.
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Art. 2° A autorizagdo para dirigir veiculo oficial de que trata o art. 2° da Lei
Complementar Municipal n° 334, de 21 de junho de 2023, somente podera ser
concedida ao servidor possuidor de CNH — Carteira Nacional de Habilitagdo valida, na
categoria “B” ou superior, em razdo da insuficiéncia de servidores publicos municipais
ocupantes do cargo de Agente de Infraestrutura, na especialidade de Motorista de

Veiculos Leves para atender a demanda da Unidade Gestora Municipal.

Art. 3° Cabera ao Gestor Municipal, previamente a expedicdo da
autorizacdo de sua competéncia, verificar a validade e a categoria da CNH — Carteira

Nacional de Habilitagao do servidor a ser autorizado.

§ 1° O Gestor Municipal fica responsavel pelo acompanhamento da vigéncia
da CNH — Carteira Nacional de Habilitagcdo do servidor autorizado, podendo solicitar ao

servidor a qualquer momento a apresentagao do documento.

§ 2° Em caso de recusa do servidor autorizado em apresentar a CNH —
Carteira Nacional de Habilitagdo ou constatado que a vigéncia da habilitagdo do
servidor tenha expirado, cabera ao Gestor Municipal revogar imediatamente a

autorizagao por ele expedida.

§ 3° A obrigacdo do Gestor Municipal em acompanhar a vigéncia da CNH —
Carteira Nacional de Habilitagdo do servidor autorizado, ndo exime o servidor da
responsabilidade em comunicar formalmente eventual impedimento em dirigir e
recusar-se a tal quando ndo estiver portando o documento dentro do prazo e das

condigoes de validade.

§ 4° A autorizagdo podera ser concedida por prazo determinado, quando
conveniente ao servico publico, devendo o periodo constar expressamente do ato

autorizativo.
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§ 5° Em caso de remocdo do servidor para outra Unidade Gestora
Municipal, cessao para outro 6rgao publico, ou desligamento do servidor do quadro de

pessoal, os efeitos da autorizagdo concedida cessardo automaticamente.

§ 6° Nos periodos em que o servidor autorizado estiver afastado do trabalho

a autorizagdo para dirigir veiculo oficial ficard suspensa.

§ 7° Quando o servidor se afastar do trabalho por mais de 30 (trinta) dias
consecutivos e tratar-se de efetivo exercicio, nos termos do artigo 98 da Lei
Complementar n° 181/2007 ou por mais de 15 (quinze) dias e o afastamento nao se
enquadrar como de efetivo exercicio, caberd ao Gestor Municipal da Pasta, avaliar a

conveniéncia de manter ou revogar a autorizacdo concedida.

§ 8° Eventual limitagdo funcional sofrida pelo servidor autorizado devera ser
observada pelo Gestor Municipal que emitiu a autorizacdo, de forma a também aplicé-la

a direcdo de veiculo oficial, quando couber.

Art. 4° O servidor autorizado podera dirigir veiculo oficial exclusivamente
quando o fizer, cumulativamente:
I. abem do servigo publico municipal; e

II. no exercicio das atribui¢cdes do cargo de que ¢ titular.

Art. 5° Aplica-se ao servidor autorizado a dirigir veiculo oficial as

obrigagdes e responsabilidades de guarda, utilizacdo e condugdo dos veiculos.

§ 1° No ato da anuéncia do servidor deverd ser providenciado pelo Gestor
Municipal ou pelo responsavel pela frota na Unidade Gestora na qual esta lotado,
quando houver, a ciéncia quanto aos procedimentos especificos para uso e guarda dos

veiculos.
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Art. 6° As infra¢des de transito que eventualmente sejam cometidas pelo
servidor autorizado a dirigir veiculo oficial deverao ser informadas ao Gestor da pasta, a

quem caberda, em cada momento, decidir manter ou revogar a autorizagdo concedida.

§ 1° tratando-se de infra¢do de natureza grave, o Gestor Municipal devera

revogar imediatamente a autorizacdo concedida;

§ 2° Em qualquer hipdtese, ao anuir com a autorizag¢do para dirigir veiculo
oficial, o servidor concorda em assumir os encargos decorrentes de eventuais infragcdes
de transito que venha a cometer, tanto os de natureza financeira quanto de natureza

legal, sem prejuizo das demais medidas administrativas que couberem;

Art. 7° Somente sera considerado valido o ato autorizativo expedido nos

termos deste Decreto, devidamente publicado na Imprensa Oficial do Municipio.

§ 1° A formalizacdo da autoriza¢do para dirigir veiculo oficial devera

respeitar os seguintes aspectos formais:

I. Devera ser autuado protocolo administrativo especifico para cada
autorizagdo que se pretenda expedir. O protocolo administrativo devera
ser composto por:

a) Despacho para abertura de protocolo administrativo, nos termos do
ANEXO [

b) Autorizagdo assinada pelo Gestor Municipal da Pasta na qual o
servidor estiver lotado, nos termos do ANEXO II ou ANEXO III, deste
Decreto, de acordo com o prazo no qual se der a autorizagdo, a saber, por
prazo indeterminado ou por prazo determinado, respectivamente;

¢) Termo de Anuéncia assinado pelo servidor autorizado, nos termos do
ANEXO IV deste Decreto.

d) Copia da CNH do servidor autorizado;
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e) Publicacdo da Autorizagdo prevista na alinea “b” deste artigo, na
Imprensa Oficial do Municipio;

f) Despacho do Gestor Municipal Certificando o cumprimento das
medidas definidas neste Decreto e determinando o registro da permissao
nas informacdes funcionais do servidor e arquivo do processo nos
assentamentos funcionais do servidor, nos termos do ANEXO V.

g) Decisdo pela revogacao da autorizagao concedida, quando houver, nos
termos do ANEXO VI; e

h) Publicagdo da revogagdo prevista na alinea “g” deste artigo, na

Imprensa Oficial do Municipio.

§ 1° A publicagdo da autorizagdo expedida se dard pela Unidade Gestora que

a emitiu.

§ 2° Em caso de revogacdo da autorizacao concedida, a mesma devera ser
publicada na Imprensa Oficial do Municipio pela Unidade Gestora que a emitiu e

juntada aos autos do protocolo administrativo através do qual deu-se a autorizagao.

§ 3° Quando da revogagao da autorizacdo deverd ser colhida a ciéncia do
servidor no documento através do qual a decisdo foi formalizada, sendo dispensavel nos

casos previstos no § 5°, do art. 3°, deste Decreto.

Art. 8° Cabera exclusivamente ao Gestor Municipal autorizar um servidor a
dirigir veiculo oficial assim como decidir por sua revogacao, responsabilizando-se

administrativamente por tais atos.

§ 1° A autorizagdo para dirigir veiculo oficial de que trata este decreto, nao

caracteriza desvio de fungdo, desde que respeitadas as disposi¢des instituidas pela Lei
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Complementar Municipal n°® 334, de 21 de junho de 2023 regulamentada pelo presente

Decreto.

§ 2° Em hipdtese alguma serd concedido qualquer tipo de gratificacdo
pecunidria, em razdo da permissdo concedida ao servidor para dirigir veiculo oficial,

tendo em vista seu carater eventual.

§ 3° Cabera ao Gestor Municipal rever as autorizagdes expedidas, em
periodicidade definida a seu critério, sem prejuizo da obrigagdo em observar as demais
disposi¢oes trazidas neste Decreto, especialmente aquelas definidas nos art. 3° e 6° do
mesmo, visando garantir que no periodo pelo qual perdurar a permissao concedida,
persistam a justificativa, o carater excepcional e eventual da atividade, bem como coibir

que a permissdo incorra em desvio de fungao.

Art. 9° O servidor que dirigir veiculo oficial sem reunir as condi¢des
necessarias, instituidas pela Lei Complementar Municipal n° 334, de 21 de junho de
2023 e regulamentadas pelo presente Decreto, estard sujeito a sancdo disciplinar

mediante procedimento administrativo disciplinar.

Art. 10. A autoridade que incumbir servidor publico municipal de dirigir
veiculo oficial sem a observancia das disposi¢des previstas na Lei Complementar
Municipal n® 334, de 21 de junho de 2023 e no presente Decreto respondera

solidariamente pelos danos que decorrerem de sua acdo ou omissao.

Art. 11. As permissdes concedidas em momento anterior a vigéncia deste
Decreto serao revogadas automaticamente no prazo de 30 (trinta) dias da publicagdo do

mesmo.
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§ 2° Dentro do prazo estabelecido no caput deste artigo, cabera ao Gestor
Municipal providenciar a concessdo de permissao aos servidores que a bem do servigo
publico necessitarem de dirigir veiculo oficial para desempenhar as atribuigdes dos

cargos que ocupam.

Art. 11 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as

disposi¢gdes em contrario.

Rodolfo Wilson Rodrigues Braga

Prefeito de Varzea Paulista

Joao Paulo de Souza
Gestor Municipal de Governo e Administragao
Registrado e Publicado pela Unidade Gestora Municipal de Governo e

Administragdo desta Prefeitura Municipal.
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ANEXO 1

DESPACHO

Determino a abertura de protocolo administrativo para tratar da concessao
de permissdo ao (a) servidor(a) publico municipal XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, ocupante
do cargo xxxxxxxX, na especialidade xxxxxxx, lotado junto a esta Unidade Gestora
Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, para dirigir veiculo oficial.

Em seguida, providenciar a juntada da Autorizacao, elaborada nos termos do
Decreto Municipal n® xx, de xx de xxxxxxxxxx de 202x, assim como o Termo de
Anuéncia e copia da CNH do servidor a ser autorizado, para que sejam formalizada a

permissao.

Varzea Paulista, xx de xxxxxxxxxxxx de 202x

(assinatura)

Nome do Gestor Municipal

Gestor Municipal de Xxxxxxxx
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ANEXO II

Ref. Protocolo Administrativo n°

Assunto: Autorizagdo para dirigir veiculo oficial — servidor XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

AUTORIZACAQO

Considerando a Lei Complementar n° 334, de 21 de junho de 2023

regulamentada pelo Decreto Municipal n® xx, de xx, de xxxxxxx de 202x:

Autorizo o(a) Sr(a). XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, servidor(a)
publico(a) municipal, ocupante do cargo de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
na especialidade xxXxXxXxXxxxXxxxxxX, de provimento XXXXXXXXXXXXXX, matricula n°
XXXXXXXXXX, lotado junto a esta Unidade Gestora  Municipal de
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxX, a dirigir veiculo oficial leve, de transporte
individual de passageiros, a interesse do servi¢o e no exercicio de suas proprias
atribuicoes, em carater eventual.

Justifico que a presente autorizagdo se faz a bem do servico publico
municipal e em razdo da insuficiéncia de servidores publicos municipais ocupantes do
cargo de Motorista, para atender as demandas dessa Unidade Gestora Municipal.

Certifico que o(a) servidor(a) autorizado(a) apresentou Carteira Nacional de
Habilitagdo na categoria exigida no § 1°, do artigo 2°, da LCM n°® 334/2023 e que a

habilitacdo se encontra valida.
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Declaro ciéncia da obrigacdo e responsabilidade pelo acompanhamento da
vigéncia da CNH do servidor autorizado a dirigir veiculo oficial pelo presente termo e
que a qualquer momento, caso constatado impedimento do servidor para dirigir veiculo
automotor a autoriza¢do serd imediatamente revogada através de ato formal deste
Gestor.

A presente autorizacdo se faz por tempo indeterminado ¢ em caso de
eventual remogdo para outra Unidade Gestora Municipal, cessao para outro 6rgao ou
ainda quando do desligamento do(a) servidor(a) do quadro de pessoal, os efeitos da
presente autorizagdo cessarao automaticamente na mesma ocasiao.

Por ocasido da emissdo da presente Autorizacdo foi formalizada a ciéncia
do(a) servidor(a) quanto ao inteiro teor dos art. 1° e 2° da Lei Complementar n°
334/2023 e firmado o Termo de Ciéncia anexo.

Desta feita, publique-se o presente para que surta os devidos efeitos.

Varzea Paulista, xx de xxxxxxxxxxxx de 202x

(Assinatura)
Nome do Gestor Municipal

Cargo
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ANEXO III

Ref. Protocolo Administrativo n°

Assunto: Autorizagdo para dirigir veiculo oficial — servidor XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

AUTORIZACAQO

Considerando a Lei Complementar n° 334, de 21 de junho de 2023

regulamentada pelo Decreto Municipal n® xx, de xx, de xxxxxxx de 202x:

Autorizo o(a) Sr(a). XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, servidor(a)
publico(a) municipal, ocupante do cargo de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
na especialidade XXXXXXXXXXXXXX, de provimento XXXXXXXXXXXXXX, matricula n°
XXXXXXXXXX, lotado junto a esta Unidade Gestora  Municipal de
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, a dirigir veiculo oficial leve, de transporte
individual de passageiros, a interesse do servico e no exercicio de suas proprias
atribuicoes, em carater eventual.

Justifico que a presente autorizacdo se faz a bem do servico publico
municipal e em razdo da insuficiéncia de servidores publicos municipais ocupantes do
cargo de Motorista, para atender as demandas desta Unidade Gestora Municipal.

Certifico que o(a) servidor(a) autorizado(a) apresentou Carteira Nacional de
Habilitagcdo na categoria exigida no § 1°, do artigo 2°, da LCM n° 334/2023 e que a
habilitacdo se encontra valida.

Declaro ciéncia da obrigacdo e responsabilidade pelo acompanhamento da

vigéncia da CNH do servidor autorizado a dirigir veiculo oficial pelo presente termo e
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que a qualquer momento, caso constatado impedimento do servidor para dirigir veiculo
automotor a autorizagdo serd imediatamente revogada através de ato formal deste
Gestor.

A presente autorizagao se faz pelo prazo de xxx dias, no periodo de xx de
xxxxxxxxxxx de 202x a xx de xxxxxxxxxxx de 202x. Em caso de eventual remocao
para outra Unidade Gestora Municipal, cessdo para outro 6rgao ou ainda quando do
desligamento do(a) servidor(a) do quadro de pessoal, os efeitos da presente autorizagao
cessardo automaticamente na mesma ocasiao.

Por ocasido da emissdo da presente Autorizagdo foi formalizada a ciéncia
do(a) servidor(a) quanto ao inteiro teor dos art. 1° e 2° da Lei Complementar n°

334/2023 e firmado o Termo de Ciéncia anexo.

Varzea Paulista, xx de xxxxxxxxxxxx de 202x

(Assinatura)
Nome do Gestor Municipal

Cargo
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ANEXO IV

Ref. Protocolo Administrativo n°

Assunto: Autorizagdo para dirigir veiculo oficial — servidor XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

TERMO DE ANUENCIA

Eu, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, servidor(a) publico(a)
municipal, ocupante do cargo de xXxXXXXxXxxxX, na especialidade XXXXXXXXXXXXXX,
de provimento XXXXXXXXXXXXXX, matricula n° xxxxxxxxx, lotado junto a Unidade
Gestora Municipal de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxX, declaro estar ciente e de acordo
com autorizagao expedida pelo Gestor Municipal de
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Declaro ainda estar ciente do teor dos art. 1° e 2° da Lei Complementar n°
334/2023 e que:

I. a presente autorizagdo me permite dirigir veiculo oficial leve, de
transporte individual de passageiros, a interesse do servico e no
exercicio das atribui¢des do cargo que ocupo, conforme definido na
legislacao municipal vigente, em carater eventual;

II. para dirigir veiculo oficial leve devo estar devidamente habilitado
(possuidor de Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH dentro do
prazo de validade) em categoria igual ou superior a categoria "B";

III.  havendo qualquer impedimento para que eu dirija veiculo automotor
devo comunicar formalmente o Gestor Municipal responséavel pela

UGM na qual estou lotado;
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IV.  a permissdo para dirigir veiculo oficial ndo implica na concessdo de
qualquer tipo de gratificagdo pecuniaria e ndo altera as atribui¢des ou
mesmo o cargo e especialidade que ocupo;

V. em caso de eventual remog¢ao para outra Unidade Gestora Municipal,
cessdo para outro 6rgdo ou ainda quando do meu desligamento do
quadro de pessoal, os efeitos da autorizacdo que me foi concedida
cessardo automaticamente na mesma ocasiao.

Assumo no presente ato as obrigagdes e responsabilidades de guarda,

utilizacdo e conducdo dos veiculos e, caso incorra em infracoes de transito, cabera a
mim, enquanto condutor infrator, assumir os encargos decorrentes, tanto os de natureza
financeira quanto de natureza legal;

Anexo copia da minha Carteira Nacional de Habilitagdo ao presente Termo.

Varzea Paulista, xx de xxxxxxxxxxxx de 202x

(assinatura)

Nome do servidor autorizado

Cargo / Especialidade
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ANEXO V

Ref. Protocolo Administrativo n°

Assunto: Autorizagao para dirigir veiculo oficial — servidor XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

DESPACHO

Certifico que a autorizagdo concedida através do processo em referéncia
deu-se respeitando as disposi¢des da Lei Complementar Municipal n° 334, de 21 de
junho de 2023, regulamentada através do Decreto Municipal n°® xx, de xxxxx de 202x e
foi publicada na Imprensa Oficial do Municipio, edi¢do n® xxxx, de xx de xxxx de 202x.

Remetam-se os autos ao o6rgdo responsavel pela Gestdo de Pessoal para

registro e arquivamento nos assentos funcionais do servidor(a) autorizado(a).

Varzea Paulista, xx de xxxxxxxxx de 202x

(assinatura)

Nome do Gestor Municipal

Gestor Municipal de xxxxxxx
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ANEXO VI

Ref. Protocolo Administrativo n°

Assunto: Autorizagdo para dirigir veiculo oficial — servidor XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

DESPACHO

Revoga-se a partir da presente data, a autoriza¢do por mim concedida ao(a)
servidor(a) publico(a) municipal XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, ocupante do cargo de
XXXXXXXXXXXXXXX, ha especialidade xxxxxxx, para dirigir veiculo oficial.

Para que surtam os efeitos, publique-se e registre-se nos assentos funcionais

do(a) servidor(a)

Varzea Paulista, xx de xxxxxxxx de 202x

(assinatura)

Nome do Gestor Municipal

Gestor Municipal de XXXXXXXXXXX




