PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO

- DECRETO N°5.862, DE 21 DE JANEIRO DE 2019-

“Regulamenta dispositivos da Lei Complementar
n’® 160, de 29 de dezembro de 2005, dispondo
sobre as rotinas necessdrias ao tramite de
processos administrativos tributdrios e da outras

providéncias”.

JUVENAL ROSSI, Prefeito Municipal de
Varzea Paulista, Estado de Sdo Paulo, no uso
de suas atribuigdes legais, especialmente as
que lhe sao conferidas pelo art. 75, IX da Lei
Municipal n°. 1.119/90;

Considerando a necessidade de normatizar o tramite dos processos administrativos

tributarios;

Considerando que tal medida garantird maior celeridade e eficiéncia, otimizando os

servicos das Supervisdes de Receitas Mobiliarias e Imobilidrias; e

Considerando os novos dispositivos legais aprovados pela Lei Complementar n°® 288,

de 18 de dezembro de 2.018;

DECRETA:

Art. 1° Os procedimentos iniciais relativos ao tramite de processos

administrativos tributdrios observarao o disposto neste decreto.
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Art. 2° Ficam aprovados os anexos 1 e 2, que passam a vigorar como parte

integrante do presente Decreto.

Art. 3° Salvo disposi¢dao em contrario, os requerimentos e peti¢oes dirigidos
as Autoridades Fazendérias deverdo ser firmados pelos interessados, desde que
comprovada a legitimidade para o pleito e providenciada a identificacdo civil do

requerente.

§ 1° Nao serdo analisados requerimentos e peticdes que ndo possuam a

chancela do Setor de Protocolo da Administragdo Publica Municipal.

§ 2° Serdao considerados comprovantes de legitimidade para solicitagdes
relativas ao Cadastro Imobilidrio a escritura publica, a matricula imobiliaria, o contrato

de venda e compra ou outro documento idoneo, a juizo da autoridade competente.

§ 3° Para solicitagdes relativas ao Cadastro Mobiliario, serdo considerados
comprovantes de legitimidade o contrato social, a procuragdo ou qualquer outro

documento idéneo em que constem os poderes daquele que subscreve o pedido.

§ 4° A legitimidade para protocolar os procedimentos indicados no § 2° ¢
extensiva ao conjuge, ascendentes, descendentes ou terceiros interessados devidamente
identificados, sdcio-gerente ou administrador de pessoa juridica, tesoureiro ou gestor de
entidades sociais, desde que comprovado o vinculo juridico com o feito, demonstravel
por meio de certiddo de casamento, documento de identificagdo civil, procuragao,
autorizacdo expressa ou quaisquer outros documentos idoneos que, a juizo da autoridade

competente, sejam considerados eficientes para o fim pretendido.

§ 5° Sao documentos de identificacdo civil, para os efeitos deste decreto, a
cédula de identidade emitida por 6rgdo de seguranga publica estadual, carteira nacional

de habilitacdo, cédula emitida por 6rgdo representativo de classe, certificado de servigo
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militar obrigatorio, além de outros equivalentes, desde que aceitos em todo territorio

nacional.

§ 6. Os documentos listados no § anterior deverdo ser apresentados em

condicado legivel, de modo a identificar claramente seu portador.

§ 7° Os requerimentos e petigdes poderdo ser protocolados e chancelados
por meio eletronico, no sitio oficial do Municipio, existente na rede mundial de
computadores, em plataforma virtual propria, sendo obrigatério o encarte dos
documentos obrigatorios previstos nos Anexos 1 e 2, parte integrante do presente

Decreto. (Pardgrafo Acrescido pelo Decreto 5.995, de 28 de abril de 2.020).

Art. 4° Ficam assegurados, para todos os efeitos e independentemente do
pagamento de taxas, o direito de peticao aos Poderes Publicos em defesa de direitos ou

contra ilegalidade ou abuso de poder.

Art. 5° Sem prejuizo das disposi¢cdes previstas nos artigos anteriores, e
visando o perfeito e adequado esclarecimento dos pedidos, as petigdes e requerimentos
deverdo ser instruidos com as informacgdes ¢ documentos contidos nos “Anexos 1 ¢ 27,

parte integrante deste decreto.

Art. 6° Quando o requerente houver omitido, no ato de protocolo,
documentos listados nos “Anexos 1 e 2”, podera aditar o pedido, desde que em prazo

habil e sem prejuizo do tramite processual levado a efeito até o momento do aditamento.

§ 1° Além dos documentos previstos nos “Anexos 1 e 27, as autoridades

competentes poderdo, em caso de necessidade, estipular outras exigéncias.

§ 2° Os casos omissos serdo decididos pela autoridade competente,
aproveitando-se, no que couber, os procedimentos e exigéncias indicadas nos “Anexos 1

e 2”
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Art. 7° A andlise dos requerimentos para inscrigdo no Cadastro Municipal
de Contribuintes (Cadastro Mobilidrio) tomard por base, preliminarmente, o teor e as

exigéncias contidas nos “Anexo 1 e 2”, parte integrante deste decreto.

Art. 8° Em quaisquer das hipdteses previstas neste decreto e seus anexos, a
autoridade competente designada para o julgamento dos feitos podera dispensar a
apresentacao de documentos inicialmente listados nos “Anexos 1 e 2”, caso entenda que

o processo administrativo possui elementos suficientes para analise e decisao.

Art. 9° Os requerimentos e peti¢cdes poderdo ser preenchidos em formulario

proprio ou em modelo elaborado pelo interessado.

Art. 10. A transferéncia de informagdes cadastrais (nome do responsavel
fiscal e ou endereco de correspondéncia) no Cadastro Imobiliario somente serd efetuada
por quem prove legitimidade para o feito e mediante apresentacao de contrato de venda
e compra, cessdo de direitos sobre contrato de compromisso de venda e compra, com
firmas reconhecidas e na seqiliéncia de aquisi¢des, ou ainda escritura de propriedade do
imével, matricula imobilidria ou formal de partilha em inventario devidamente

homologado, além da identificagdo civil (R.G. e CPF.) da pessoa que pratica o ato.

§ 1° A responsabilidade tributdria principal somente serd atribuida a quem
fizer prova de registro imobilidrio de propriedade, mediante apresentagdo da respectiva

matricula imobiliaria.

§ 2° Os demais documentos publicos ou privados mencionados no caput
deste artigo somente permitirdo a atribuicdo de responsabilidade tributaria secundaria,
na condigdo de compromissario, possuidor com animo de propriedade ou co-

responsavel.
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§ 3° O firmamento de termos de confissdo e parcelamento de débitos
somente sera efetuado mediante a apresentacdo dos documentos listados no caput,
acrescidos de comprovante de residéncia e prova de legitimidade, respeitado o disposto

no artigo 3°, § 4°.

Art. 11. Fica proibida a emissdo de documentos fiscais contendo
informacdes incompletas ou parciais, tais como capas de carné de tributos municipais e
certidoes ou declaracOes tributarias com dados selecionados em desacordo com os

modelos estabelecidos.

Paragrafo Unico. Todas as informagdes cadastrais disponiveis na Unidade
Executiva de Fazenda somente serdao extraidas por meio de certiddo, conforme modelos
previamente estabelecidos pelas autoridades competentes e respeitadas as disposi¢des

legais pertinentes.

Art. 12. Enquanto os documentos e as informagdes oficiais desta
municipalidade ndo forem submetidos a classificacdo descrita no Decreto Municipal n°
5.189, de 29 de janeiro de 2.016, toda solicitagdo de informagdes cadastrais, contidas no
Cadastro Fiscal desta Municipalidade, independente de sua natureza, exige prévio
requerimento devidamente fundamentado pelo interessado, que deve indicar sua

motivacao.

Art. 13. E vedada a divulgagio a terceiros ndo diretamente ligados aos
contribuintes de informacgdes de natureza estritamente pessoal, tais como CPF, cédula
de identidade, endereco ou telefone de contribuinte, débitos fiscais pendentes e outras

desse género.

Art. 14. O acesso a débitos tributarios, quer através de emissao de planilha
de calculos efetuados no atendimento ao publico, ou extracdo de certiddo negativa ou
positiva de tributos serd efetuado diretamente ao responsavel tributario ou seu legitimo

representante, nos termos do artigo 3°, § 4°.
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§ 1° O procedimento descrito no caput aplica-se integralmente as certidoes
de cadastro imobiliario ou de valor venal e certiddo de cadastro mobiliario,

fornecimento de plantas ou levantamento aero fotografico de loteamentos ou imoveis.

§ 2° Para emissao de documentos fiscais via web, através do /ink governo
eletronico, contido no sitio oficial do Municipio na rede mundial de computadores,

devera ser respeitada a rotina eletronica ali determinada.

Art. 15. Fica vedado aos servidores, sob pena de responsabilizac¢do, nos
termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, o fornecimento de informagdes
verbais de qualquer natureza, extraidas dos assentamentos fiscais desta municipalidade,

salvo com expressa autorizacao dos superiores hierarquicos.

Art. 16. As tarifas de expediente, quando cabiveis, serdo aquelas previstas

na tabela I da Lei n® 1821, de 26 de dezembro de 2.005, com as atualizagdes posteriores.

Art. 17. O trAmite especial de certiddo de uso e ocupacdo do solo para
instalagdo de microempreendedores individuais — MEI, conforme previsto no § 2° do
artigo 6° da Lei Complementar 262, de 29 de abril de 2016, respeitara a regulamentacao

propria expedida pela Autoridade Urbanistica do Municipio.

Art. 18. As certidoes e documentos fiscais diretamente relacionados a
condicdo de microempreendedor individual serdo expedidos independentemente do

recolhimento de taxas, tarifas ou emolumentos.

Art. 19. Para inscricdo de microempreendedores individuais - MEI no
Cadastro Municipal de Contribuintes — CMC, fica dispensado o recolhimento de

quaisquer taxas, tarifas ou emolumentos previstos para tal ato.
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Art. 20. A protocolizacdo de solicitagdes de inscrigdo de
microempreendedores individuais — MEI de baixo risco, conforme classificagdo propria,
serd efetivada mediante apresentagcdo dos seguintes documentos:

I.  Requerimento preenchido e assinado pelo interessado ou seu
representante legal;
II.  Copia do Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
— CCMEL;

III. Indica¢do do nimero de identificacdo cadastral do imovel sede ¢ do
processo e registro do certificado de vistoria final — “habite-se”, se
houver;

IV. declaragdo de que trata o § 3° do artigo 10 da Lei Complementar
262, de 29 de abril de 2016 (declaragao de habitabilidade), caso
inexista “habite-se”’;

V.  Certificado de Licenga do Corpo de Bombeiros (CLCB) ou Auto de
Vistoria do Corpo de Bombeiro, quando o porte da atividade
desenvolvida assim o exigir, respeitada legislacao estadual vigente;

VI. Declaragdo firmada pelo microempreendedor de que o local nao
sofre restrigdes de Viabilidade para Uso e Ocupacdao do Solo, em
conformidade com o disposto no § 2° do artigo 6° da Lei

Complementar 262, de 29 de abril de 2016.

§ 1° Caso haja davida em relacdo ao enderego indicado, a autoridade fiscal
responsavel pela inscricdo municipal podera exigir documento de propriedade ou

contrato de locacao do imovel sede da atividade.

§ 2° Para inscri¢do municipal de microempreendedores individuais cujas
atividades possuam baixo grau de risco, conforme classificacdo propria, podera ser
exigida a apresentacao de termo de concordancia dos vizinhos lindeiros para atividades
desenvolvidas diretamente na residéncia do empreendedor ou anuéncia escrita do
condominio, no caso de edificacdo destinada a habitacdo coletiva, quando constatado ou

denunciado qualquer nivel de incomodidade ou desconforto aos municipes”.
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§ 3° Nas atividades que possuam grau de risco elevado ou especifico
poderdo ser exigidos, ainda, o licenciamento urbanistico de uso e ocupagao do solo, de
controle ambiental, metroldgico, de prevengdo a incéndios e seguranca predial ou ainda
licenciamento especial para atividades sujeitas a manifestacdo de agéncias reguladoras
estaduais e federais, orgdos de fiscaliza¢ao profissional, autoridades policias e militares

ou outorgadas pelo poder publico.

Art. 21. A Autoridade Urbanistica Municipal regulamentard, no que couber,
o tramite e a aprovacdo do certificado de vistoria final — “Habite-se” de imoveis sede
destinados a atividades desenvolvidas por microempreendedores individuais, além da
declaragao de que trata o § 3° do artigo 10 da Lei Complementar 262, de 29 de abril de
2016.

Paragrafo Unico. Em cardter excepcional, uma vez comprovada a
inviabilidade transitoria ou permanente do certificado de vistoria final — “habite-se”, a

Autoridade Urbanistica do Municipio podera emitir, em substitui¢cdo, laudo técnico de
habitabilidade.

Art. 22. Para o cancelamento da inscricdo de microempreendedores
individuais - MEI no Cadastro Municipal de Contribuintes — CMC, ficam dispensadas
as exigéncias contidas nos “Anexos 1 e 2” deste Decreto, assim como o pagamento de
quaisquer taxas, tarifas ou emolumentos previstos para tal ato, bastando a
protocolizagdo dos seguintes documentos:

I. Requerimento preenchido e assinado pelo interessado ou seu
representante legal;
II. Comprovante de baixa da condi¢do de microempreendedor individual —

MEI junto ao 6rgao responsavel.

Art. 23. Os interessados na obten¢do de copias reprograficas de pegas dos

autos ou documentos fiscais deverdo requeré-las mediante protocolizagdo, apresentando
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copia de documento pessoal de identificagdo civil e CPF, comprovante de legitimidade

para o feito e o recolhimento da tarifa pertinente.

§ 1° Interessado devera indicar as pegas que serdo objeto de reproducao,
sendo permitida copia integral ou parcial de processos administrativos.

§ 2° Fica dispensada protocolizacdo de pedido de copia de decisdo final em
processo administrativo fazendario, desde que solicitada diretamente nos autos pelo

interessado ou seu representante legal.

§ 3° Sendo impossivel a reproducdo de peca de autos, ou quaisquer outros
documentos fiscais, tal fato sera anotado no proprio requerimento, que retornard a

Autoridade Fazendaria Responsavel, para providéncias cabiveis.

§ 4° A retirada das copias reprograficas dar-se-a diretamente pelo
interessado ou seu representante legal, respeitados os seguintes prazos:
I. 05 (cinco) dias, nas solicitacdes que nao superem 50 folhas;

II. 10 (dez) dias nas solicitagdes em houver superacao de 50 folhas.

§ 5° A autenticagdo de copias reprograficas de documentos fiscais pressupde
pedido especifico do interessado e serd realizada pelos Responsdveis da Unidade

Fazendaria Competente.

Art. 24. As Autoridades Fazendarias da Unidade Municipal de
Desenvolvimento Econdmico contatardo os 6rgaos especificos da Unidade Gestora de
Gestao Publica, visando padronizar os procedimentos relativos ao protocolo de peti¢des

dirigidas as autoridades fiscais do Municipio.

Art. 25. O reconhecimento de firma de assinaturas apostas em documentos
publicos ou privados exigidos no tramite de processos administrativo-tributarios devera

respeitar as cautelas previstas na Lei Federal 13.726, de 08 de outubro de 2.018.
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Art. 26. A autenticagdo de documentos publicos e privados inseridos nos
processos administrativo-tributarios podera ser efetuada pelo proprio servidor publico

responsavel, mediante comparagao, por semelhanca, com o original.

Art. 27. A Unidade Gestora de Desenvolvimento Econdmico, Trabalho e

Fazenda regulamentard, no que couber, o disposto nos artigos 25 e 26.

Art. 28. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as

disposi¢des em contrario, em especial o Decreto n° 5.266, de 23 de maio de 2.016.

PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA PAULISTA, aos vinte e um dias do més de

janeiro de dois mil e dezenove.

Juvenal Rossi

Prefeito de Varzea Paulista

Carlos Teixeira da Silva
Gestor Municipal de Gestao Publica
Registrada e Publicada na Unidade Municipal de Planejamento e Inovacdo

desta Prefeitura Municipal, na mesma data.
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INDICE GERAL DE PROCEDIMENTOS (ANEXOS 1 e 2)

Alteracdo cadastral de CMC (licenca)

Procedimento 19

Alteragdo cadastral de IPTU

Procedimento 18

Ampliacdo do horario de funcionamento de estabelecimentos comerciais e similares

Procedimento M

Autorizacgdo para exploragdo de taxi de aluguel

Procedimento 16

Cancelamento de inscri¢do no CMC, com débitos retroativos

Procedimento 22

Cancelamento de inscri¢do no CMC, sem débitos retroativos

Procedimento 23

Certiddo de Cadastro Imobiliario (Similares: certidao de espelho ou de decadéncia INSS

Procedimento 02

Certiddo de Cadastro Mobilidrio ou de atividade profissional

Procedimento 15

Certiddo de Valor Venal Territorial ou Predial

Procedimento 03

Certidao negativa de débitos imobiliarios

Procedimento 01

Certidao negativa de débitos mobilidrios (Taxas de Licence ISS)

Procedimento 05

Copia parcial ou de inteiro teor de processos administrativos

Procedimento 09

Extinc¢do de débitos por prescricdo

Procedimento 21

Identificagdo de responsavel tributario de imével

Procedimento 25

Inscri¢do de Microempreendedor Individual — MEI — atividade de baixo risco

Procedimento L

Inscrigdo no Cadastro Imobiliario (langamento de IPTU)

Procedimento 24

Inscrigdo para estabelecimentos comerciais

Procedimento B

Inscri¢do para estabelecimentos industriais

Procedimento A

Inscrigdo para estabelecimentos prestadores de servigos

Procedimento C

Inscrigdo para sociedades uniprofissionais

Procedimento D

Inscricdo Sociedades sem fins lucrativos (entidades comunitarias, culturais, sociais e beneficentes)

Procedimento H

Instalacdo de circos, parques de diversdes e congéneres

Procedimento I

Isenc@o de IPTU para aposentados e pensionistas

Procedimento 13

Isencdo de IPTU para areas alagadas

Procedimento 12

Isenc@o de IPTU para imdveis com caracteristicas rurais

Procedimento 07

Isencdo de IPTU para imdveis com mata nativa

Procedimento 08

Isencdo de IPTU para imoveis defronte a feiras-livres

Procedimento 11

Isenc@o de IPTU para responsaveis por portador de deficiéncia fisica ou mental

Procedimento 14

Isencdo para associacdes beneficentes, culturais e sociais

Procedimento 10

Realizagdo de festividades tipicas, culturais e os encontros religiosos de pequeno porte, além das feiras e
stands promocionais ¢ outros eventos congéneres.

Procedimento K

Realizacdo de shows, festivais, festas culturais ou religiosas

Procedimento J

Reavaliacdo de Valor Venal

Procedimento 06

Recursos, Reclamagdes e impugnacgdes de lancamento tributario

Procedimento 04

Remissdo de débitos (perddo de débitos)

Procedimento 27

Renovagido de licenga para taxistas

Procedimento 17

Repeticdo de indébito (devolugao de valores)

Procedimento 20

Segunda Via de documento fiscal

Procedimento 26

Suspensao de Inscri¢do Mobiliaria no C.M.C.

Procedimento 28

Transportadores — pessoas fisicas

Procedimento F

Transportadores — pessoas juridicas

Procedimento E

Transportadores escolares

Procedimento G
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ANEXO 1

1) Certidao negativa de débitos
imobilidrios:

2) Certidao de Cadastro Imobiliario:

3) Certidao de Valor Venal:

a) Identificagdo civil (R.G. e

CPF. e CNPJ — para pessoas juridicas);
b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) Copia do carné de IPTU do exercicio
vigente.

a) Identificagdo civil

(R.G. e CPF. e CNPJ — para pessoas juridicas);
b) Domicilio e telefone;
¢) Comprovante de
solicitagdo;

d) Copia do carné de IPTU do exercicio
vigente;

e) Indicagdo precisa e adequada de todos os
elementos cadastrais de que se tem
necessidade.

legitimidade para a

a) Identificagdo civil (R.G. e CPF. e
CNPJ — para pessoas juridicas);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) Copia do carné de IPTU do exercicio
vigente;

e) Em se tratando de certiddo por metro
quadrado de avaliagdo de edificagdes:
certificado de vistoria predial (HABITE-
SE).

4) Recurso, reclamacgaoes e
impugnacdes de lancamento
tributario:

5) Certidao negativa de débitos
mobilidrios:

6) Reavaliagao de valor venal, nos
termos do artigo 26 da L.C.160/05:

a) Identificagdo civil (R.G. e CPF. e
CNPJ — para pessoas juridicas);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) Copia do aviso recibo tributario objeto
de questionamento (IPTU, ISSQN, taxa
de licenga, CM, etc.);

¢) Apresentagao detalhada dos motivos e
fundamentos que justificam o pedido,
com indicagdo precisa dos exercicios
fiscais envolvidos;

f) Em caso de Recurso, indicar fatos ou
argumentos novos ndo  apreciados
anteriormente.

Obs.: O recurso, quando versar sobre
questio de direito, podera ser aduzido
na mesma peca processual em que se
proferiu decisiio de primeira instancia.

a) Identificag@o civil (R.G. e CPF. ou CNPJ —
para pessoas juridicas);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) Copia da guia de licenga;

¢) Em se tratando de contribuinte prestador de
servigos, a certiddo fica na dependéncia de
prévia andlise pelo Setor de Fiscalizagdo
Tributaria.

a) Identificacdo civil (R.G. e CPF. e
CNPJ — para pessoas juridicas);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) Copia do carné de IPTU do exercicio
vigente;

e) Laudos particulares emitidos por
profissionais legalmente habilitados, se o
caso.

7) Isen¢éo de IPTU para imé6veis com
caracteristicas rurais

8) Isencdo de IPTU para iméveis com mata
nativa:

9) Cépias reprograficas parciais ou
totais de processos administrativos:

a)ldentificagdo Civil (R.G. e CPF. e
CNPJ — para pessoas juridicas);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) Copia do carné de IPTU do exercicio
vigente.

e) Laudo técnico emitido por profissional
legalmente habilitado, com a indicagdo
da area ocupada por atividade
agropecuaria ou extrativa vegetal.

Obs.: a renovacio de pedido implica
na apresentagio dos documentos
indicados nos itens “a”, “b”, “c”, “d”.

a) Identificacdo civil (R.G. e CPF. e CNPJ —
para pessoas juridicas);
b) Domicilio e telefone;
¢) Comprovante de
solicitagdo;

d) Copia do carné de IPTU do exercicio
vigente;

e) Laudo técnico emitido por profissional
legalmente habilitado, com a indicagdo da
area ocupada por mata nativa.

legitimidade para a

Obs.: a renovacio de pedido implica na
apresentacio dos documentos indicados
nos itens “a”’ “b”, “c”’ “d”.

a) Identificagdo civil (R.G. e CPF. e
CNPJ — para pessoas juridicas);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) Indicacdo clara e precisa das pegas
processuais a serem reproduzidas.

10) Isenciio para associac¢des culturais,
civicas, recreativas, desportivas,
beneficentes, agricolas e profissionais:

11) Isencéio de IPTU para imoveis defronte
a feiras-livres

12) Isencéiio de IPTU para areas
alagadas:

a) Identificagdo civil (R.G. e CPF.) do
representante legal;
b) Domicilio e telefone;

a) Identificagdo civil (R.G. e CPF.);
b) Domicilio e telefone;
¢) Comprovante de legitimidade para a

a) Identificacdo civil (R.G. e CPF. e
CNPJ — para pessoas juridicas);
b) Domicilio e telefone;
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¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) Copia do carné de IPTU do exercicio
vigente;

e) Escritura, matricula ou contrato de
venda e compra do imovel;

e) Contrato social e ou ata constitutiva;

f) CNPJ;

Obs.: a renovacio de pedido implica
na apresentagio dos documentos
indicados nos itens “a”, “b”, “c”, “d”.

solicitagdo;

d) Copia do carné de IPTU do exercicio
vigente;

e) Indicagdo da restri¢ao de uso do imovel.
Obs.: a renovagdo de pedido implica na
apresentacdo dos documentos indicados nos
itens “a”, “b”, “c”, “d”.

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) Copia do carné de IPTU do exercicio
vigente;

e) Levantamento topografico da darea,
indicando a superficie alagada;

f) Outros documentos técnicos
comprovem as alegagdes.

Obs.: a renovacio de pedido implica na
apresentacio dos documentos
indicados nos itens “a”, “b”, “c”, “d”.

que

13) Iseng¢do de IPTU para
aposentados e pensionistas

14) Iseng¢do de IPTU para contribuintes
responsaveis por filho ou dependente
portador de deficiéncia fisica ou mental

15) Certidiao de Cadastro Mobiliario
ou de atividade profissional:

a) escritura de propriedade do imovel,
contrato de compromisso de compra e
venda, cessdo de direitos sobre contrato
de compromisso de venda e compra,

matricula imobiliaria ou formal de
partilha em inventirio devidamente
homologado;

b) certidoes de orgdos competentes,
extratos bancarios de natureza
previdenciaria ~ acompanhados  dos
respectivos cartdes magnéticos,

histéricos de créditos previdenciarios,
desde que constando o nome do
beneficiario e o valor do beneficio
percebido no exercicio fiscal do pedido
de concessao da isengio;

¢) comprovante de residéncia no imovel;
d) cédula de identidade (R.G.);

e) comprovante de Cadastro Pessoa
Fisica (CPF);

f) declaragdo, a ser fornecida pela
repartigdo competente, em que a pessoa,
ou seu representante, declara preencher
as condigdes exigidas por lei para
concessdo do beneficio.

a) escritura de propriedade do imodvel,
contrato de compromisso de compra e venda,
cessdio de direitos sobre contrato de
compromisso de venda e compra, matricula
imobiliaria ou formal de partilha em
inventario devidamente homologado;

b) certiddes de 6rgdos competentes, holerites,
extratos  bancarios acompanhados  dos
respectivos cartdes magnéticos, e o valor dos
proventos percebidos no exercicio fiscal do
pedido de concessdo da isengao;

¢) declarag@o, a ser fornecida pela reparti¢do
competente, em que a pessoa, Ou seu
representante, declara preencher as condigdes
exigidas por lei para concessdo do beneficio;
d) Domicilio e telefone;

e) copia de carné de IPTU do exercicio
vigente;

f) laudo médico detalhado, assinado por
profissional legalmente habilitado, indicando
a deficiéncia fisica ou mental do dependente.

a) Identificagdo civil (R.G. e CPF.);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagao;

d) Copia da guia de licenga;

e) Indicagio clara e precisa das,
informagdes cadastrais de que se tem
necessidade.

16) Autorizaciio para exploragio de
servico de taxi de aluguel:

17) Renovacgio de licenga para taxistas

18) Alteracao cadastral de IPTU:

a) documento que comprove ser o
pretendente proprietario, ou promitente
comprador de veiculo automotor,
respeitada a categoria estabelecida nesta
lei;

b) copia de documento de identidade e
CPF;

c) atestado de antecedentes criminais
recente;

d) certiddo negativa de distribuicdo de
processos e execugdes criminais;

e) prova de domicilio no Municipio;

f) carteira Nacional de Habilitagdo em
que conste ser motorista profissional,
categorias C, D ou E, com anotagdo de
que exerce atividade remunerada, assim
definidas no artigo 143 da Lei 9503, de

23 de setembro de 1997,

a) Identificagdo civil (R.G. e CPF.);
b) Domicilio e telefone;
¢) Comprovante de
solicitagdo;

d) comprovante de residéncia;

e) atestado de saude;

f) atestado de antecedentes criminais;

legitimidade para a

g) Outros  documentos  considerados
pertinentes  pela  autoridade  publica
outorgante.

a) Identificagdo civil (R.G. e CPF.);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) niimero de inscrigdo cadastral;

e) copia de contrato de venda e compra,
escritura, matricula imobiliaria, forma de
partilha com carta de sentenga ou outro
documento idoneo que, a juizo da
autoridade competente, seja considerado
eficiente.
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g) atestado comprobatorio de higidez
fisica e mental recente, emitido em até
30 (trinta) dias da data de apresentagao;
h) emplacamento adequado a atividade
de transporte de passageiros através de
taxi de aluguel, ou o seu protocolo junto
a Circunscricdo Regional de Transito —
Ciretran local,

i) comprovante de licenciamento do
veiculo e quitacdo do seguro obrigatorio;
j) copia da carteira de trabalho e
respectivas anotagdes;

k) documento emitido por orgdo
competente, indicando que o interessado
ndo cometeu infragdo de transito grave
ou gravissima nos ultimos 12 (doze)
meses.

1) comprovante de inscrigdo no Instituto
Nacional do Seguro Social-INSS,
compativel com a fungéo;

m) laudo de vistoria técnica do veiculo,
em conformidade com as normas
INMETRO, renovavel anualmente, a ser
convalidado pela Secretaria Municipal de
Transito;

n) certificacdo especifica para exercer a
profissdo, emitida pelo 6rgdo competente
da localidade da prestagdo do servigo,
Federal

conforme definido na Lei

12.468, de 26 de agosto de 2011.

Obs.: Trata-se de atividade sujeita a
prévia outorga; ha a necessidade de
consulta prévia sobre disponibilidade
de vagas, ressalvando-se processo
seletivo para escolha dos outorgados.

19) Alteracgao cadastral referente ao
CMC (licenga):

20) Repeti¢do de Indébito (devoluciio de
valores tributarios)

21) Extin¢do de débito por prescri¢cio

a) Identificacdo civil (R.G. e CPF ¢
CNPJ — para pessoas juridicas.);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) nimero de inscrigdo cadastral;

e) copia do contrato social contendo as
cldusulas alteradas;

f) Declaragdo da Receita Federal em que
conste a alteragdo efetivada;

g) DECA Estadual em que conste a
alteragdo cadastral;

h) Documentos pessoais dos novos
socios ingressantes (R.G. / CPF)

i) Comprovante de residéncia dos novos

a) Identificacdo civil (R.G. e CPF. e CNPJ —
para pessoas juridicas);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) copia dos comprovantes de pagamento do
tributo recolhido indevidamente ou em
duplicidade.

a) Identificagdo civil (R.G. e CPF. ¢
CNPJ — para pessoas juridicas);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) indicagdo da natureza do tributo, dos
exercicios a serem contemplados com a
extingdo e respectivos numeros de
inscri¢@o cadastral.
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sOcios ingressantes.
Obs.: as exigéncias variardo conforme o
tipo de alteragdo pretendida.

22) Cancelamento de inscri¢iao no
CMC e débitos retroativos

23) Cancelamento de inscri¢ao no CMC,
sem débitos retroativos

24) Inscri¢dao no Cadastro Imobiliario
(lancamento de IPTU)

a) Identificagdo civil (R.G. e CPF. e
CNPJ — para pessoas juridicas);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) indica¢@o da natureza do tributo, dos
exercicios a serem contemplados com a
extingdo e respectivos numeros de
inscrigdo cadastral;

e) Para autdbnomos e profissionais
liberais: copia da carteira de trabalho (fl.
de identificagdo e registros), certiddo de
obito (se for o caso);

f) Para Pessoas Juridicas: comprovante
de cancelamento nos 0rgdos estaduais ou
federais (DECA e/ou CNPJ e/ou
JUCESP, e/ou contrato social, etc.).

a) Identificagdo civil (R.G. ¢ CPF. e CNPJ —
para pessoas juridicas);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) Para Pessoas Juridicas: comprovante de
cancelamento nos Orgdos estaduais ou
federais (DECA e/ou CNPJ e/ou JUCESP
e/ou Contrato Social e outros).

Obs.: Todo cancelamento fica
condicionado a prévia vistoria da
Fiscalizacdo Municipal, que podera exigir
novos documentos ou dispensar outros
considerados desnecessarios.

a) Identifica¢do civil (R.G. e CPF. e
CNPJ — para pessoas juridicas);

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) Para lancamento de area construida:
projeto de construgdo, habite-se ou outro
documento idoneo;

e) Para langamento de area territorial:
matricula imobiliaria e/ou projeto de
desdobro em lotes ou de parcelamento do
solo, devidamente aprovados pelos
6rgaos competentes.

Obs.: exigéncias poderio ser supridas
pela autoridade competente em caso de
comprovacio de posse legitima de drea
territorial ou predial.

26) 2% via de documento fiscal:

27) Remissdo (perdio) de débitos:

28) Suspensdo retroativa de Inscri¢io

Mobiliaria Municipal

b) Domicilio e telefone;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) nimero de inscrigéo cadastral.

Obs.: niao pode ser requerida caso o
tributo esteja quitado.

) Identificagao civil (R.G. e CPF.);

b) Domicilio e telefone;

¢) Certiddo de casamento do requerente, se
for o caso;

d) Certidao de nascimento dos filhos e
dependentes;

e) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

f) planilha fornecida pela Diretoria de
Cadastro e Atendimento ao Publico, em

que constem os débitos pendentes.

g) comprovante de renda de cada membro da
familia (holerite ou outro documento idéneo)
h) copia de documento de propriedade do
imovel (escritura ou contrato) e do

carné de IPTU ou guia de licenga

Obs.: demais documentos serdo solicitados
no ato da avaliagfio socio-econdomica.

a) Identificagdo civil (R.G. e CPF. e
CNPJ — para pessoas juridicas);

b) Domicilio e telefone do requerente;

¢) Comprovante de legitimidade para a
solicitagdo;

d) Indicagdo da natureza do tributo, dos
exercicios a serem contemplados com a
suspensdo e respectivo numero de
inscri¢@o cadastral;

e) Para autbnomos e profissionais
liberais: copia da carteira de trabalho (fl.
de identificagdo e registros);

f) Comprovantes de alteragdo de
domicilio ou de atividade;

2) Para Pessoas Juridicas:
comprovante fiscal de inatividade
emitido pela Receita Federal e/ou
relatério circunstanciado de diligéncia
da Fiscalizacio de Comércio.

29) Ampliacdo do hordrio de funcionamento de estabelecimentos comerciais e similares
a) Identificagdo civil (R.G. e CPF. e CNPJ — para pessoas juridicas);

b) Domicilio e telefone do requerente;

¢) Comprovante de legitimidade para a solicitagdo;
d) Certificado de Vistoria Final 'Habite-se” ou laudo técnico de habitabilidade da

Autoridade Urbanisiica do Municipio;

¢) Laudo de Vistoria do Corpo de Bombeiros;

f) Tipos de atividades do estabelecimento e os equipamentos sonoros utilizados;

g) Categoria de uso do local (comercial ou prestagdo de servigos);

h) Horario de funcionamento do estabelecimento, respeitada a legislagdo vigente;

i) Capacidade ou lotagdo maxima do estabelecimento;;

j) Laudo técnico comprobatorio de tratamento acustico devidamente assinado;

por profissional legalmente habilitado, com a indicagdo dos niveis maximos de ruidos

gerados;
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ANEXO 2

Versdo simplificada do ANEXO I (Lei Complementar 160, de 29 de dezembro de
2.005) - Inscrig¢do no Cadastro Municipal de Contribuintes - CMC

A) Inscricio para estabelecimentos industriais:

B) Inscricéiio para estabelecimentos comerciais:

a) requerimento firmado pelo representante lega, com copia
de R.G. e CPF,;

b) CNPJ;

¢) DECA - declaragdo cadastral estadual;

d) Contrato Social e alteragdes ou declaragdo de firma
individual, com registro na JUCESP;

e) Ata de constitui¢@o (para sociedades anonimas e sociedades
sem fins lucrativos);

f) Registro no Cartério das Pessoas Juridicas (Para sociedades
civis ou equivalente)

g) Comprovante de residéncia dos socios, diretores e ou
representantes (conta de luz, telefone).

h) Certidao de uso e ocupaga@o do solo (consultar previamente
a Secretaria de Obras sobre as atividades que exigem tal
documento);

i) Licenca da CETESB (consultar previamente Autoridade
Ambiental sobre as atividades que exigem tal documento);

j) Alvara Sanitario (consultar previamente a Vigilancia
Sanitéria sobre as atividades que exigem tal documento);

k) Prova de propriedade (escritura) ou contrato de locagdo —
para imoveis locados;

1) Capa de carné de IPTU recente;

m) Projeto Construtivo e Certificado de Vistoria Final
apropriado — “Habite-se”;

n) Licenciamento do Corpo de Bombeiros, respeitado o grau
de risco.

a) requerimento firmado pelo representante legal, com copia de R. G.
e CPF.;

b) CNPJ;

¢) DECA — declarag@o cadastral estadual;

d) Contrato Social e alteragdes ou declaragdo de firma individual,
com registro na JUCESP;

e) Ata de constitui¢do (para sociedades andnimas e sociedades sem
fins lucrativos);

f) Registro no Cartorio das Pessoas Juridicas (Para sociedades civis
ou equivalente)

g) Comprovante de residéncia dos
representantes (conta de luz, telefone).
h) Certiddo de uso e ocupagdo do solo (consultar previamente a
Secretaria de Obras sobre as atividades que exigem tal documento);

i) Licenga da CETESB (consultar previamente Autoridade Ambiental
sobre as atividades que exigem tal documento);

j) Alvara Sanitario (consultar previamente a Vigilancia Sanitaria
sobre as atividades que exigem tal documento);

k) Prova de propriedade (escritura) ou contrato de locagdo — para
iméveis locados;

1) Capa de carné de IPTU recente;

m) Projeto Construtivo e Certificado de Vistoria Final apropriado —
“Habite-se”;

n) Licenciamento do Corpo de Bombeiros, respeitado o grau de risco.

socios, diretores e ou

C) Inscrigfo para estabelecimentos prestadores de
servicos:

D) Inscri¢do para sociedades uniprofissionais:

a) Requerimento firmado pelo representante legal, com copia
de R. G. e CPF;

b) CNPJ;

¢) Registro no orgdo de classe, caso obrigatorio (OAB,
CREA, CRO, CRP ou outros);

d) Contrato Social e alteragdes ou declaragdo de firma
individual, com registro na JUCESP;

e) Ata de constitui¢@o (para sociedades andnimas e sociedades
sem fins lucrativos);

f) Registro no Cartério das Pessoas Juridicas (Para sociedades
civis ou equivalente)

g) Comprovante de residéncia dos socios, diretores e ou
representantes (conta de luz, telefone, etc.);

h) ertiddo de uso e ocupagdo do solo (consultar previamente a
Secretaria de Obras sobre as atividades que exigem tal
documento);

i) licenca da CETESB (consultar previamente Autoridade
Ambiental sobre as atividades que exigem tal documento);

j) Alvara Sanitario (consultar previamente a Vigilancia
Sanitéria sobre as atividades que exigem tal documento);

k) Prova de propriedade (escritura) ou contrato de locagdo —

a) Requerimento firmado pelo representante legal, com copia de R.
G. e CPF,;

b) CNPJ;

¢) Registro no 6rgédo de classe, caso obrigatorio (OAB, CREA, CRO,
CRP ou outros);

d) Contrato Social e alteragdes ou declaragdo de firma individual,
com registro na JUCESP;

e) Ata de constitui¢do (para sociedades andnimas e sociedades sem
fins lucrativos);

f) Registro no Cartério das Pessoas Juridicas (Para sociedades civis
ou equivalente)

g) Comprovante de residéncia dos
representantes (conta de luz, telefone, etc.);
h) Certiddo de uso e ocupagdo do solo (consultar previamente a
Secretaria de Obras sobre as atividades que exigem tal documento);

i) Licenga da CETESB (consultar previamente Autoridade Ambiental
sobre as atividades que exigem tal documento);

j) Alvara Sanitario (consultar previamente a Vigilancia Sanitaria
sobre as atividades que exigem tal documento);

k) Prova de propriedade (escritura) ou contrato de locagdo — para
imoveis locados;

socios, diretores e ou
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para imoveis locados;

1) Capa de carné de IPTU recente;

m) Projeto Construtivo e Certificado de Vistoria Final
apropriado — “Habite-se”;

n) Licenciamento do Corpo de Bombeiros, respeitado o grau
de risco.

1) Capa de carné de IPTU recente.

m) Projeto Construtivo e Certificado de Vistoria Final apropriado —
“Habite-se”;

n) Licenciamento do Corpo de Bombeiros, respeitado o grau de risco.

E) Transportadores — pessoas juridicas:

F) Transportadores — pessoas fisicas:

a) requerimento firmado pelo representante legal, com copia
de R.G. e CPF,;

b) CNPJ;

¢) Contrato Social e alteragdes ou declaragdo de firma
individual, com registro na JUCESP;

d) Ata de -constituicdo (para sociedades
sociedades sem fins lucrativos);

e) Registro no Cartorio das Pessoas Juridicas (Para sociedades
civis ou equivalente)

f) Comprovante de residéncia dos socios, diretores e ou
representantes (conta de luz, telefone, etc.);;

g) Certidao de uso e ocupag@o do solo (consultar previamente
a Secretaria de Obras sobre as atividades que exigem tal
documento);

j) Prova de propriedade (escritura) ou contrato de locagdo —
para imoveis locados;

k) Capa de carné de IPTU recente;

1) certificado de registro do veiculo;

m) contrato de prestacdo de servigo, para transporte de
passageiros por fretamento;

n) Relagdo de passageiros (nome, endere¢o e R.G.), caso
exigido pela Autoridade de Transito;

0) Projeto Construtivo e Certificado de Vistoria Final
apropriado — “Habite-se” da garagem de veiculos, caso exista;
p) Licenciamento do Corpo de Bombeiros da garagem de
veiculos, caso exista, respeitado o grau de risco.

anénimas e

a) requerimento firmado pelo representante legal, com copia de R. G.
e CPF,;

b) Comprovante de residéncia (conta de luz, telefone, etc.);

¢) certificado de registro do veiculo;

d) Carteira de Habilitagdo apropriada, conforme legislagdo de
transito;

e) contrato de prestagdo de servico, para transporte de passageiros por
fretamento;

f) Relag@o de passageiros (nome, endereco e R.G.), caso exigido pela
Autoridade de Transito.

G) Transportadores escolares

H) Sociedades sem fins lucrativos

a) Requerimento dirigido ao Secretario Municipal de
Transporte Publico e Transito, solicitando o cadastramento
com o condutor autonomo ou MEI de transporte escolar
particular;

b) ser maior de 21 (vinte e um) anos;

¢) uma foto 3x4 colorida recente;

d) copia da carteira de identidade;

e) copia da Carteira Nacional de Habilitagdo, no minimo na
categoria “D”, contendo a expressdo ‘“‘exerce atividade
remunerada” no campo observagoes;

f) copia do certificado do curso especializado para condutor
de escolares, ou da sua renovacdo, sendo sua apresentacdo
obrigatoria em toda vistoria;

g) conforme o artigo 329 do CTB e portaria 1153/02 art. 2°, o
condutor de transporte escolar deve apresentar certiddo
negativa do registro de distribui¢do criminal relativamente aos
crimes de homicidio, roubo, estupro e corrupgao de menores e
Execug@o Criminal do Municipio de Varzea Paulista;

h) atestado de saude fisica, comprovando a aptidio para
motorista;

i) certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa de
débito com a Fazenda Publica Municipal (ISSQN, IPTU,
Taxas, Multas, outras);

j) comprovante de inscrigdo do ISSQN como motorista
autdnomo;

k) copia do Certificado de Registro de Veiculo (CRV) ou nota

a) Requerimento firmado pelo representante legal;

b) CPF e R.G. do responsavel;

c¢) Comprovante de residéncia (conta de luz, telefone, etc.);

d) CNPJ;

e) Ata constitutiva, com registro no Cartério de Pessoas Juridicas;

f) capa carné de IPTU;

g) CNPJ;

h) Projeto Construtivo e Certificado de Vistoria Final apropriado —
“Habite-se”;

i) Licenciamento do Corpo de Bombeiros, respeitado o grau de risco.;
j) Manifestagdo da Autoridade Sanitaria, se o caso.
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fiscal em nome do requerente, com a numeragao veicular e
copia do Certificado de Registro e Licenciamento de

Veiculo (CRLV) em nome do requerente;

m) comprovante do recolhimento do seguro obrigatorio -
grupo III;

n) copia da autorizagdo do veiculo para transporte de
escolares, emitida pelo 6rgdo estadual competente.

Obs.: Trata-se de atividade sujeita a prévia outorga; ha a
necessidade de consulta prévia sobre disponibilidade de
vagas, ressalvando-se processo seletivo para escolha dos

outorgados.
I) Instalacio de circos, parques de diversdes e congéneres J) Realizac¢iio de shows, festivais, festas culturais ou religiosas
em areas publicas ou privadas em area publica ou privada

a) Apresentacdo de requerimento assinado pelo responsavel, | a) Documento da Autoridade Municipal de Transito quanto as
devidamente protocolado no servico de protocolo geral da | condicdes de trafego e mobilidade urbana, especialmente na
Prefeitura Municipal, acompanhado de copia dos comprovantes | hipotese de interdi¢do de vias publicas;

de inscri¢do estadual, se for o caso, e no Cadastro Nacional de | b) Declaragdo firmada pelo organizador do evento, indicando o tipo
Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ; de equipamento sonoro a ser utilizado, o horario pretendido e a
b) Recolhimento, junto a Unidade de Fazenda, dos tributos | estimativa de publico;

pertinentes previstos na Lei Complementar 160, de 29 de | c) Anotagdo de Responsabilidade Técnica — A.R.T./CREA, firmado
dezembro de 2005; por profissional legalmente habilitado, na hipdotese de haver
¢) Na hipotese de ocupagdo de areas publicas, expedi¢do, pelo | instalagdo de estruturas, andaime, palcos ou equipamentos, fixos ou
Chefe do Executivo, de termo de autorizagdo de uso ou, se for o | removiveis, que, pelo proprio porte, exijam tal procedimento;

caso, de decreto de autorizagdo, condicionado o exercicio da | d) Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros ou equivalente, quando
atividade ao atendimento das disposi¢des legais ¢ demais | as peculiaridades do assim o exigir, a critério da autoridade
exigéncias aplicaveis a espécie; julgadora;

d) Autoriza¢do do proprietario do imével, caso o evento se | e) Termo de Ciéncia ¢ Responsabilidade, conforme modelo a ser

realize em local particular; fornecido, no qual o organizador do evento assume compromisso de
¢) Apresentagdo de auto de vistoria do Corpo de Bombeiro — | fazer cumprir as exigéncias contidas nas normas federais, estaduais
AVCB ou equivalente; e municipais relativas a higiene, seguranga publica e incolumidade

f) Anotagdo de Responsabilidade Técnica — A.R.T./CREA e | dos freqiientadores, mobilidade urbana, bons costumes, urbanismo e
Termo de responsabilidade assinado por profissional | demais posturas que a situagdo requeira, inclusive no que se refere a
legalmente habilitado, atestando sua responsabilidade pela | capacidade ou lotagdo maxima do local e horario permitido;
instalagdo da parte fisica, bem como de todos os equipamentos | f) Na hipotese de ocupagdo de areas publicas, expedigao, pelo Chefe
instalados, incluindo a estabilidade e seguranga dos mesmos; do Executivo, de termo de autorizag¢do de uso ou, se for o caso, de
g) Vistoria comprobatoria da Fiscalizagdo de Obras do | decreto de autorizagdo, condicionado o exercicio da atividade ao
Municipio, que sera aduzida em breve relato, tendo como | atendimento das disposigdes legais e demais exigéncias aplicaveis a
parametro os documentos apresentados, além de manifestagcdo | espécie;

da autoridade sanitaria, se o caso; g) Autorizagdo do proprietario do imével, caso o evento se realize
h) Documento da Autoridade Municipal de Transito quanto as | em local particular;

condigdes de trafego e mobilidade urbana; h) Manifestagdo da Autoridade Sanitaria, se o caso;

i) Declarag@o do responsavel legal pelo empreendimento ou do | i) Declaragdo do responsavel legal pelo empreendimento ou do
organizador do evento de que se responsabiliza pela limpeza da | organizador do evento de que se responsabiliza pela limpeza da area
area publica apds o encerramento das atividades, sob pena de | publica apds o encerramento das atividades, sob pena de sofrer as
sofrer as sang¢des legais aplicaveis ao caso; sangoes legais cabiveis ao caso;

j) Termo de Ciéncia e Responsabilidade, conforme modelo a

ser fornecido, no qual o organizador do evento assume

compromisso de fazer cumprir as exigéncias contidas nas
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normas federais, estaduais e municipais relativas a higiene,

seguranga publica e incolumidade dos freqiientadores,

mobilidade urbana, bons costumes, urbanismo e demais
posturas que a situagdo requeira, inclusive no que se refere a

capacidade ou lotagdo maxima do local e horario permitido.

Obs.: o disposto previsto no procedimento “I” e “J” sdo
extensivos a eventos em areas particulares, no que couber.

K) As festividades tipicas, culturais e os encontros religiosos
de pequeno porte, além das feiras e stands promocionais e
outros eventos congéneres em imével publico ou privado

1) Inscricdo Municipal de Microempreendedor Individual —
MEI - atividade de baixo risco

a) Documento da Autoridade Municipal de Transito quanto as
condigdes de trafego e mobilidade urbana, especialmente na
hipétese de interdi¢do de vias publicas;

b) Autorizagdo de uso do local destinado ao evento, expedida
pelo Exmo. Sr. Prefeito, em caso de éarea publica ou do
proprietario, na hipotese de area privada;

¢) Declaragdo do responsavel legal pelo empreendimento ou do
organizador do evento de que se responsabiliza pela limpeza da
area publica apds o encerramento das atividades, sob pena de
sofrer as sang¢des legais cabiveis ao caso;

d) Termo de Ciéncia e Responsabilidade, conforme modelo a
ser fornecido, no qual o organizador do evento assume
compromisso de fazer cumprir as exigéncias contidas nas
normas federais, estaduais e municipais relativas a higiene,
seguranga publica e incolumidade dos freqiientadores,
mobilidade urbana, bons costumes, urbanismo e demais

posturas que a situagdo requeira, inclusive no que se refere a

capacidade ou lotagdo maxima do local e horario permitido.

Obs.: o disposto é extensivo a eventos em dreas particulares,
no que couber.

a) Requerimento preenchido e assinado pelo interessado ou seu
representante legal;

b) Copia do Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual — CCMEI,

¢) Indicagdo do numero de identificagdo cadastral do imovel
sede e do processo e registro do certificado de vistoria final —
“Habite-se”, se houver;

d) Caso inexista “Habite-se”, declaragdo de habitabilidade,
conforme artigo 10, § 3° da Lei Complementar 262, de 29 de
abril de 2016;

e) Certificado de Licenca do Corpo de Bombeiros (CLCB) ou
Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiro, quando o porte da
atividade desenvolvida assim o exigir, respeitada legislagdo
estadual vigente;

f) Copia da Certiddo de Viabilidade para Uso e Ocupagdo do
Solo, em conformidade com o disposto no § 2° do artigo 6° da

Lei Complementar 262, de 29 de abril de 2016.

Obs.: as atividades de alto risco ficam sujeitas a exigéncias

complementares, conforme N.E.?

N.E'.: para as atividades de feirante, comércio ambulante e diversdes publicas, além das que ficam sujeitas a outorga do
Poder Publico, as exigéncias serdo definidas pelas autoridades competentes no ato do requerimento, respeitada a legislacio

vigente e as exigéncias do Anexo 2.

N.E.”: toda atividade incluida nos procedimentos descritos no Anexo 2 fica sujeita a vistoria fiscal, ocasiio em que poderio
ser acrescidas outras exigéncias julgadas necessarias, especialmente quanto ao licenciamento urbanistico de uso, ocupaciio
do solo e impacto de vizinhanca, seguran¢a e combate a incéndios, saneamento ambiental, metrologico, ou ainda
licenciamento especial para atividades sujeitas a manifestacio de agéncias reguladoras estaduais e federais, 6rgios de
fiscalizacdo profissional, autoridades policias e militares ou outorgadas pelo poder piblico.
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