PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA PAULISTA
ESTADO DE SAO PAULO

- DECRETO N°5.189, DE 29 DE JANEIRO DE 2.016 -

“Regulamenta a Lei Federal n° 12.527, de
18 de novembro de 2011 (Lei de acesso &
Informacdo) no ambito do poder

executivo municipal

JUVENAL ROSSI, Prefeito Municipal de
Véarzea Paulista, Estado de Sao Paulo, no uso
de suas atribuicOes legais, especialmente as
gue Ihe séo conferidas pelo art. 75, IX da Lei
Municipal n°. 1.119/90;

Considerando que é dever do Poder Publico promover a gestdoddoamentos
publicos para assegurar 0 acesso as informac¢des cwitidas, de acordo com o 8§ 2° do
artigo 216 da Constituicdo Federal e com o artiydal Lei federal n°® 8.159, de 8 de

janeiro de 1991, que disp&e sobre a politica natide arquivos publicos e privados;

Considerando que a Constituicdo Federal assegura a todos dtodide receber
informacfes dos 6rgdos publicos na forma espeddiem seu artigo 5°, incisos X,
XIV e XXXIII;

Considerandoque cabe ao Municipio definir, em legislacdo pamegras especificas
para o cumprimento das determinacdes previstasendeteral n° 12.527, de 18 de

novembro de 2011, que regula o acesso a informacdes
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DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este decreto define procedimentos a serem obser\mlos 6rgaos
e entidades da Administragcdo Publica Municipal tdire indireta, e pelas entidades
privadas sem fins lucrativos que recebam recur8bkges municipais para a realizacéo
de atividades de interesse publico, a vista dama®gerais estabelecidas na Lei federa
n°®12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao regime deste Decreto, no que goubg
as pessoas fisicas ou juridicas que detiveremnmafpdes em virtude de vinculo de
qualguer natureza com a administracdo puUblica rpaijc ficando obrigadas a
disponibilizarem o acesso a informacdo referentpagcela dos recursos publicos
recebidos em razéo desse vinculo e a sua destjrsg@oprejuizo das prestacdes de

contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 2° Nos termos da Lei Federal n°® 12.527/2011, cabebegios e as
entidades da administracéo publica municipal:
|.  assegurar o direito fundamental de acesso a inf@ona
[I.  agir em conformidade com os principios basicos dmiAistracao
Publica;
[I. observar a publicidade como preceito geral e ¢oscgimo excecao;
IV. divulgar documentos, dados e informacdes de irderesletivo ou
geral, sob sua custddia, independentemente déagiies;
V. utlizar meios de comunicagao viabilizados pelantdmgia da

informacéo;
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VI.  fomentar o desenvolvimento da cultura de transgagn
VII.  fomentar o controle social da Administragéo Publica
VIII. garantir o direito de acesso a informacdo medipmeedimentos
objetivos e ageis, de forma transparente, clarendirguagem de
facil compreenséo;
IX.  gerir de forma transparente a informacao, propémaamplo acesso
a ela e sua divulgacéao;
X.  proteger a informacédo, garantindo sua disponildkgdautenticidade
e integridade;
Xl.  proteger os documentos, dados e informacdes sgilespessoais,
por meio de critérios técnicos e objetivos, 0 memestritivo

possivel.

Art. 3° Para os efeitos deste decreto, consideram-se aisitgsgdefinicdes:

l.  arquivos publicos: conjuntos de documentos prodaiszicecebidos e
acumulados por érgéos publicos, autarquias, furegaigitituidas ou
mantidas pelo Poder Publico, empresas publicasedames de
economia mista, entidades privadas encarregadaged&io de
servicos publicos e organizagbes sociais, no eierae suas
funcdes e atividades;

II.  autenticidade: qualidade da informacdo que tentta produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinaddiviiduo,
equipamento ou sistema,;

II. classificacdo de sigilo: atribuicdo, pela autorslampetente, de
grau de sigilo a documentos, dados e informacdes;

IV. credencial de seguranca: autorizacdo por escritceclida por

autoridade competente, que habilita o agente pulptianicipal no
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efetivo exercicio de cargo, funcdo, emprego oud#de publica a
ter acesso a documentos, dados e informagdesssisgfilo

V. criptografia: processo de escrita a base de métddigisos e
controlados por chaves, cifras ou codigos, de faym&somente os
usuarios autorizados possam restabelecer sua torgnaal;

VI.  custédia: responsabilidade pela guarda de documentados e
informacoes;

VII. dado publico: sequéncia de simbolos ou valoreseseptado em
algum meio, produzido ou sob a guarda governamerasa
decorréncia de um processo natural ou artificiag g&do tenha seu
acesso restrito por legislacédo especifica;

VIII. dados processados: dados submetidos a qualqueacéaperou
tratamento por meio de processamento eletrénicop@u meio
automatizado com o emprego de tecnologia da infggioa

IX.  desclassificacdo: supressdo da classificacdo de fgr ato da
autoridade competente ou decurso de prazo, tornarekirito o
acesso a documentos, dados e informacdes sigilosas;

X. disponibilidade: qualidade da informacdo que patecenhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemdsrizados;

XI.  documento: unidade de registro de informacfesqgealque seja o
suporte ou formato;

XIl. documento preparatério: documento formal utilizadmmo
fundamento da tomada de decisdo ou de ato admainsir a
exemplo de pareceres e notas técnicas;

XIII. documentos de arquivo: todos o0s registros de irdoém, em
qualquer suporte, inclusive o magnético ou Optipmduzidos,
recebidos ou acumulados por 6rgdos e entidadesddanistracao
Publica Municipal, no exercicio de suas fun¢desvidades;
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XIV. gestdo de documentos: conjunto de procedimentopesagdes
técnicas referentes a sua producdo, classificagd@liacéao,
tramitacdo, uso, arquivamento e reproducdo, queegass a
racionalizacédo e a eficiéncia dos arquivos;

XV. informacgéo: dados, processados ou ndo, que podemtikeados
para producédo e transmissao de conhecimento, osrgid qualquer
meio, suporte ou formato;

XVI.  informacao atualizada: informacéo que relne osslados recentes
sobre o tema, de acordo com sua natureza, comapespprevistos
em normas especificas ou conforme a periodicidat#belecida nos

sistemas informatizados que a organizam;

XVII. informacéo pessoal: aquela relacionada a pessaifickda ou
identificavel;
XVIII. informacdo sigilosa: aquela submetida temporarigenanrestricao

de acesso publico em razdo de sua imprescinditddidaara a
seguranca da sociedade e do Estado;

XIX. integridade: qualidade da informacdo ndo modificadalusive
guanto a origem, transito e destino;

XX. marcagao: aposicdo de marca assinalando o grauigde de
documentos, dados ou informacgbes, ou sua condigd@cesso
irrestrito, apos sua desclassificacao;

XXI. metadados: sdo informagbes estruturadas e codificaque
descrevem e permitem gerenciar, compreender, pegseracessar
os documentos digitais ao longo do tempo e refere-

a) identificacdo e contexto documental (identificadarico,
instituicdo produtora, nomes, assunto, datas,,lecaligo de

classificagdo, tipologia documental, temporalidade
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destinacdo, versdo, documentos relacionados, idi@na
indexacéo);

b) seguranca (grau de sigilo, informagfOes sobre gipf@,
assinatura digital e outras marcas digitais);

c) contexto tecnoldgico (formato de arquivo, tamanhe d
arquivo, dependéncias de hardware e software, tgms
midias, algoritmos de compresséo) e localizacdoafido
documento;

XXII. primariedade: qualidade da informacdo coletadaaoméef com o
méaximo de detalhamento possivel, sem modificagfes;

XXIII. reclassificacdo: alteracdo, pela autoridade comfeete da
classificacéao de sigilo de documentos, dados enrdgdes;

XXIV. rol de documentos, dados e informacdes sigilogessgoais: relacado
anual, a ser publicada pelas autoridades maxima®rg&os e
entidades, de documentos, dados e informacéesificadas, no
periodo, como sigilosas ou pessoais, com identéica para
referéncia futura;

XXV. servico ou atendimento presencial: aquele prestagpresenca
fisica do cidadao, principal beneficiario ou ints&do no servico;

XXVI.  servico ou atendimento eletrénico: aquele prestadwtamente ou
a distancia, utilizando meios eletrénicos de comwagio;

XXVII. tabela de documentos, dados e informagfes sigilespessoais:
relacdo exaustiva de documentos, dados e inforreagien
quaisquer restricbes de acesso, com a indicac@padode sigilo e
publicada pelas autoridades maximas dos Orgaosdaees;

XXVIII. tratamento da informacado: conjunto de acdes refesed producao,

recepcédo, classificacdo, utilizagdo, acesso, regémg transporte,
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transmissao, distribuicao, arquivamento, armazentme

eliminacéo, avaliagdo, destinacao ou controle fisrmacao.

Art. 4° O acesso a informacdo compreende, entre outrosgjredos de
obter:
|.  orientagdo sobre os procedimentos para o acessocdi@o sobre o
local onde podera ser encontrada ou obtida a ir#o&im almejada;

II.  dado ou informacédo contida em registros ou documsgmtoduzidos
ou acumulados por seus 6rgéos ou entidades, réosliou ndo ao
arquivo municipal, aos arquivos correntes ou aaglians das
entidades da Administracédo Publica Indireta;

[l informac&o produzida ou custodiada por pessoaafigic entidade
privada decorrente de qualquer vinculo com seusio§rgou
entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV. dado ou informacao primaria, integra, auténticauali@aada,

V. documento, dado ou informacédo sobre atividadescigbeer pelos
orgéos e entidades, inclusive as relativas a sliicpp organizacéo
e Servigos;

VI. documento, dado ou informacédo pertinente a admag&d do
patrimdénio publico, a utilizacdo de recursos pudjca licitacdo e
aos contratos administrativos;

VIL. documento, dado ou informacéo relativa:

a. a implementacdo, acompanhamento e resultados
programas, projetos e acfes dos Orgaos e entigatiésas,
bem como metas e indicadores propostos;

b. ao resultado de inspecdes, auditorias, prestac@esadas
de contas realizadas pelos 6rgdos de controlenmter

DS
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externo, incluindo prestacfes de contas relativaseecicios

anteriores.

§ 1°0 acesso a informagéo previsto no caput destgoamio compreende
as informacdes relativas a investigacOes, aud#tooa processos assemelhados enp
andamento, bem como, informagcbes referentes a tpsojede pesquisa e
desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cug@lgiseja imprescindivel & seguranca

de pessoas fisicas, da sociedade e do Estado.

8§ 2°0 direito de acesso aos documentos, aos dadasintoémacgdes neles
contidas utilizados como fundamento da tomada ds&@i® e do ato administrativo sera

assegurado, respeitadas eventuais restricOes slogmevistas neste decreto.

Art. 5° O acesso a informag@es publicas sera asseguradanteed
I.  criacdo de servico de informacgdes ao cidadao, ry#os e entidades
do poder publico, em local com condicbes apropsqudaa:
a. atender e orientar o publico quanto ao acessmamaizoes;
b. informar sobre a tramitacdo de documentos nas Su§s
respectivas unidades;
c. protocolizar documentos e requerimentos de acesso |a
informacoes;
II.  divulgacdo espontanea de informacgbes publicas itios & portais
eletrénicos de orgaos e entidades;
[l realizacdo de audiéncias ou consultas publicasenivo a

participacdo popular ou a outras formas de dividigac

CAPITULO Il
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TRANSPARENCIA ATIVA

Secao |

Fomento a Cultura de Transparéncia, Avaliacdo e Moitoramento

Art. 6° A Secretaria Municipal de Gestdo Publica, com oimapda
Secretaria Municipal de Governo e Comunicacéao, sesponsavel pela promocéo de
campanhas a fim de fomentar a cultura da transpar@na conscientizacao do direito

fundamental de acesso a informacéo.

Art. 7° A Secretaria Municipal de Gestdo Publica sera mesjpeel por
promover a realizacdo de audiéncias ou consultédicag, como instrumentos de

participacdo popular e controle social dos atopatter publico.

Art. 8° A Secretaria Municipal de Gestao Publica com o@pai Escola de
Governo e Desenvolvimento do Servidor sera respehgéla capacitacdo dos agentes
publicos no que se refere ao desenvolvimento décasae de valores relacionados a

transparéncia na administracéo publica municipal.

Art. 9° A Ouvidoria Geral do Municipio concentrara e coitaf a

publicacdo de informacdes estatisticas, no Pogtdirdnsparéncia Municipal.

Art. 10. Cabera ao Conselho de Transparéncia e Controlal $iscalizar o
cumprimento das normas relativas ao acesso a iaf@oy de forma eficiente e

adequada aos objetivos deste decreto.

Art. 11. Fica criado, no ambito da Administracdo Direta, onfdé

Executivo de Transparéncia, com as seguintes atbiést
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I.  dirimir ddvida sobre a aplicacdo deste Decreto @pqr medidas que
aperfeicoem o0s sistemas eletronicos de transparémtiva da
Administragdo Municipal;

lI.  Organizar assembleia extraordinaria de que trdtai ®.156 de 01 de
julho de 2013, visando a escolha dos representdate®ciedade civil,
segmentos Organizagbes Nao Governamentais e As8esidmigos de
Bairros.

§ 1°0O Comité Executivo de que trata o caput desteaasdga composto por
representantes das seguintes Secretarias Municipsaslhidos entre servidores de
notério saber técnico e reputacao ilibada:

I.  umtitular e um suplente da Secretaria MunicipaGestdo Publica;
[I.  um titular e um suplente Secretaria Municipal deuktos Juridicos;
II. um titular e um suplente da Ouvidoria Geral do Mipio;
IV. um titular e um suplente da Secretaria MunicipaFit@ncas

V. um titular e um suplente da Chefia de GabineterdéeRo

CAPITULO 1lI
TRANSPARENCIA PASSIVA

Secao |

Do Pedido de Acesso

Art. 12. Qualquer interessado podera apresentar pedidacdeso a
informacBes aos Orgdos e entidades referidos nd°adesta Lei, por qualquer meio
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legitimo, devendo o pedido conter a identificac@orelquerente e a especificacao da

informacé&o requerida.

§ 1°0 pedido de acesso a informacéo devera conter:
l.  nome do requerente;
[I.  ndmero de documento de identidade valido;
II. endereco fisico e/ou eletrénico do requerente;
IV. telefone para contato;

V. especificacdes, de forma clara e precisa, da irdg@m requerida.

8 2°Na&o serao atendidos pedidos de acesso a informacgéo
l.  genéricos;
II.  desproporcionais ou desarrazoados;
II. que exijam trabalhos adicionais de analise, in&tagdo ou
consolidacdo de dados e informacgdes, ou servigpro@ucao ou
tratamento de dados, que ndo sejam de competéootagdo ou

entidade municipal.

8 3° Na hipétese do inciso Ill do § 2° deste artigogrgdo ou entidade
devera, caso tenha conhecimento, indicar o locdé @@ encontram as informacdes a
partir das quais o requerente podera realizareaprétacdo, consolidacdo ou tratamento

de dados.

8 4° Tratando-se de simples pedido de informagdes, e envolva o
requerimento de vista de processos e/ou documentosto do preenchimento do
requerimento a que se refere o art, 12° deste eaénteressado devera fazer a opcaa
para recebimento da resposta:

I.  por e-mail, no endereco eletronico indicado pelerassado;
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II.  pessoalmente, retirando a informacao no SIC, noopieado.

Art. 13. O SIC Municipal devera autorizar ou concederesac imediato a

informacéo disponivel.

8 1°Nao sendo possivel conceder o acesso imediatiorma disposta no
caput, o SIC Municipal deverd encaminhar a soljéibtaa secretaria detentora da
informacé&o, devendo a secretaria retornar comaam#cao com, no minimo, 02 (dois)
dias uteis de antecedéncia ao vencimento do pnaa@ que o SIC Municipal
disponibilize a resposta ao interessado em prazsugerior a 20 (vinte) dias:

I.  comunicar a data, local e modo para se realizanautta, efetuar a
reproducao ou obter a certidao;

[I.  indicar as razdes de fato ou de direito da redosal, ou parcial, do
acesso pretendido; ou

II. comunicar que nao possui a informacéo, indicarfosedo seu

conhecimento, o 6rgdo ou a entidade que a deténajraia, remeter
0 requerimento a esse O0rgdo ou entidade, ciemdxa interessado

da remessa de seu pedido de informagao.

§ 2°0 prazo referido no §°odera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias

mediante justificativa expressa, da qual seraifieaddo o requerente.

8 3°Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das eéem e do
cumprimento da legislacdo aplicavel, o 6rgdo oudade podera oferecer meios para

que o proprio requerente possa pesquisar a inf@onade que necessitar.

8 4°A informacdo armazenada em formato digital seraeftida nesse

formato, caso haja anuéncia do requerente.
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§ 5°Caso a informacao solicitada esteja disponivgbidmico em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meioadsso universal, serdo informados
ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pekl se podera consultar obter ou
reproduzir a referida informacao, procedimento gssedesonerara o 6rgao ou entidade
publica da obrigacdo de seu fornecimento direttvosse o requerente declarar nao

dispor de meios para realizar por si mesmo taisgalimentos.

Art. 14. Negado o pedido de acesso a informacdo, sera denaa
interessado, no prazo de resposta, comunicagao com:
I. asrazbes da negativa de acesso e seu fundamgaito le

II. a possibilidade e prazo de apresentacdo do reoaisivel, com
indicacao da autoridade que o apreciara;

I1I. a indicacdo do prazo de limitacdo do acesso, quardwatar de
sigilo temporario.

IV. a possibilidade de apresentacdo de pedido de dsiicacdo da
informacéo, quando for o caso, com indicacdo daramlaide

classificadora que o apreciara.

Paragrafo unico.E direito de o solicitante obter o inteiro teordégisdo de
negativa de acesso, por certiddo ou copia.

Art. 15. Nos casos em que a solicitagdo referir-se a dodomeja
eliminados por meio de procedimentos oficiais eclerdo com a legislacdo aplicavel,
resta ao responsavel justificar a auséncia danm#g@o, citando os atos normativos,

sem incorrer nas responsabilizacdes previstas ingelderal n°® 12.527/2011.

Art. 16. Os prazos de que trata este Decreto computar-sgefiindo-se o

dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.
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8§ 1°Os prazos somente comegam a correr no primeirodulisapos o

recebimento da solicitagdo ou da interposicao darse.

§ 2°Considera-se prorrogado o prazo até o primeirailige o vencimento
cair em feriado, final de semana ou em dia em oehouver expediente na Prefeitura

e nas entidades da administragéo publica indireta.

Secéao Il

Do Servico de Informacéo ao Cidadao

Art. 17. Fica criado, no a&mbito do Municipio, o Servicolaformacdes ao
Cidadao — SIC integrado a Ouvidoria Geral do Mymdcique se constitui como canal
de comunicacdo para acesso as informacdes publizasadas no ambito do Poder
Executivo Municipal, incluidos os 6rgdos da Adntisigdo Direta, com as seguintes
atribuigdes:

I.  realizar atendimento presencial e/ou eletronicosede, prestando
orientacdo ao publico sobre os direitos do requerero
funcionamento do Servigco de Informagbes ao Cidad&IC, a
tramitacdo de documentos, bem como sobre o0s serpi@stados
pelas respectivas unidades do 6rgdo ou entidade;

II.  protocolar documentos e requerimentos de acessdoamacoes,
fornecer o nimero de protocolo ao solicitante eamrichar os
pedidos de informacdo aos setores produtores oentdets de
documentos, dados e informacdes;

[l controlar o cumprimento de prazos por parte daweetprodutores
ou detentores de documentos, dados e informac@egisips no

artigo 13 deste decreto;
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IV. realizar o servico de busca e fornecimento de deatws, dados e
informagcBes sob custodia do respectivo 6rgdo oudasig, ou
fornecer ao requerente orientagcéo sobre o loca endontra-los.

V. informar sobre a tramitacdo das solicitacdes;

VI.  zelar pelo conteudo e qualidade da resposta;

VIL. disponibilizar a resposta encaminhada pela unidesigonsavel ao
cidadao solicitante no formato que ele optar.

§ 1° A autoridade maxima da Administragcédo Publica donidipio devera
designar, no prazo de 30 (trinta) dias, o respaigaios Servicos de Informacdes ao
Cidadao - SIC.

§ 2° Para o pleno desempenho de suas atribuicbes, oscdSerde
Informacdes ao Cidadao - SIC devera:
I.  manter intercambio permanente com 0s servicos deoqmwio e

arquivo;

II.  buscar informacdes junto aos gestores de sistamf@snatizados e
bases de dados, inclusive de portais e sitioguni&tnais;

II. atuar de forma integrada com as Ouvidorias indisiipela Lei
estadual n° 10.294, de 20 de abril de 1999, e wadars pelo
Decreto n° 44.074, de 1° de julho de 1999.

8 3°- O SIC sera instalado em unidade fisica identiicale facil acesso e
aberta ao publico.

Secao Il
Custos de Reproducéo e Gratuidade
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Art. 18. O servico de busca e de fornecimento da informaggratuito,
salvo nas hipéteses de prestacao da informacaogiorde copia reprografica ou de
midias compactas, que deverao ser custeadas fieltante.

§ 1°Os custos de reproducgéo da informagéo solicitagateronos da Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 ceanposto pelo custo de emisséo do
boleto bancério, acrescido do valor corresponde@ntguantidade de impressées ou

midias necessarias.

§ 2°0 SIC Municipal emitira o boleto bancario para tcitante e somente
entregard os documentos impressos ou a midia quamdprovado o pagamento em

agéncia bancéria conveniada.

8§ 3°0 executivo municipal fixara o valor e as modaleadie copias
permitidas.

Art. 19. Fica isenta do pagamento a que se refere o § #tdad8 deste
Decreto:
. a pessoa cuja situacdo econdmica nédo lhe pernmu&ldasem
prejuizo do sustento proprio ou da familia, dedaraos termos da
Lei Federal n°® 7.115, de 29 de agosto de 1983;
. apessoa que fornecer a midia eletrénica paraaealdpia digital da
informacéo;

[I. a pessoa que requerer até 30 (trinta) impressoes.

Secéo IV

Extravio
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Art. 20. Comunicado o extravio da informacédo solicitada gvado
interessado requerer a autoridade competente aataagbertura de sindicancia para
apurar o desaparecimento da respectiva documentagéo

§ 2°Verificada a hipdtese prevista no caput destg@rt responsavel pela
guarda da informacgéo extraviada devera, no praztOd@lez) dias, justificar o fato e

indicar testemunhas que comprovem sua alegacao.

Secado V
Conservacao de Documentos

Art. 21. Quando se tratar de acesso a informacao contiddogemmento
cuja manipulacdo possa prejudicar sua integriddelegra ser oferecida a consulta de

copia, com certificacdo de que esta confere congmal.

Paragrafo unico.Na impossibilidade de obtencdo de coépias, o irdacks
podera solicitar que, as suas expensas e sob ®#werde servidor publico, a
reproducdo seja feita por outro meio que nao pogmarisco a conservagao do

documento original.

Secao VI

Da Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acesso

Art. 22. Fica criada, na Administracdo Municipal, a Comisséd®valiacao

de Documentos e Acesso - CADA.
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8§ 1° A Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acess@BDACsera

vinculada ao Gabinete da autoridade maxima do Grgamtidade.

8§ 2° A Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acess@BDACsera
integrada por servidores de nivel superior dassgtedica, de administracao geral, de
administragao financeira, de arquivo e protocol,tecnologia da informacgéo e por
representantes das areas especificas da docunteatagfanalisada.

8§ 3° A Comissao de Avaliagdo de Documentos e Acess@BDACsera
compostas por 5 (cinco), membros, designados pataidade maxima do 6rgdo ou
entidade.

Art. 23. Séo atribuicbes da Comissdo de Avaliacdo de Doctosee
Acesso:
|.  orientar a gestdo transparente dos documentoss @athdormacdes
do 6rgdo ou entidade, visando assegurar o amplesace
divulgacao;

II.  realizar estudos, visando a identificacdo e elaf@arale tabela de
documentos, dados e informacdes sigilosas e pessimaseu 6rgao
ou entidade;

II. encaminhar a autoridade maxima do 6rgdo ou entidadabela
mencionada no inciso Il deste artigo, bem como asnas e
procedimentos visando a protecdo de documentospsdaal
informacdes sigilosas e pessoais, para oitiva @@adfjuridico e
posterior publicacéo;

IV.  orientar o 6érgdo ou entidade sobre a correta g@iacaos critérios
de restricdo de acesso constantes das tabelasu®eldos, dados e

informacdes sigilosas e pessoais;
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V. comunicar a Unidade do Arquivo Publico Municipgublicacéo de
tabela de documentos, dados e informacdes sigilgasssoais, e
suas eventuais alteracdes, para consolidacédo ds,dzatronizacao
de critérios e realizacao de estudos técnicoses ar

VI.  propor a autoridade maxima do Orgdo ou entidadenavacao,
alteracdo de prazos, reclassificacdo ou desclessio de
documentos, dados e informacdes sigilosas;

VII. manifestar-se sobre 0s prazos minimos de restdedacesso aos
documentos, dados ou informacdes pessoais;

VIII. atuar como instancia consultiva da autoridade maxdm érgdo ou
entidade, sempre que provocada, sobre 0s recurdegddstos
relativos as solicitacbes de acesso a documentadposd e
informacdes ndo atendidas ou indeferidas

IX. informar a autoridade maxima do 6rgdo ou entidageesisdo de
necessidades orgcamentarias, bem como encaminhatories

periodicos sobre o andamento dos trabalhos.

Paragrafo Unico. Para o perfeito cumprimento de suas atribuicdes
Comisséo de Avaliacdo de Documentos e Acesso - Cp@ferao convocar servidores
que possam contribuir com seus conhecimentos eriérpias, bem como constituir

subcomissdes e grupos de trabalho.

Secao VI
Recursos

Art. 24. No caso de indeferimento de acesso aos documedddss e

informacfes ou as razdes da negativa do acesso,cbemm o ndo atendimento do
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pedido, podera o interessado interpor recurso @@ttecisdo no prazo de 10 (dez) dias

a contar de sua ciéncia.

8 1° O recurso sera dirigido a apreciacdo de pelo menus autoridade
hierarquicamente superior a que exarou a decispognada, que devera se manifestai

no prazo de 5 (cinco) dias.

8§ 2°A decisdo denegatoria do recurso devera contermilmo, 0S

elementos contidos no art. 14 deste Decreto.

Art. 25. Negado o acesso ao documento, dado e informadd® gpgaos ou
entidades da Administracdo, o interessado podex@rex a Procuradoria Geral do
Municipio, que deliberara no prazo de 5 (cinco} diex

I. 0 acesso ao documento, dado ou informacéo néadficada como
sigilosa for negado;

II.  adecisdo de negativa de acesso ao documentopdadrmacao,
total ou parcialmente classificada como sigilosap nndicar a
autoridade classificadora ou a hierarquicamenteersupa quem
possa ser dirigido o pedido de acesso ou desitagsib;

[l os procedimentos de classificacdo de sigilo estalulels na Lei
federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, n&oem sido
observados;

IV. estiverem sendo descumpridos prazos ou outros gineptos
previstos na Lei federal n® 12.527, de 18 de noverde 2011.

8§ 1° O recurso previsto neste artigo somente poderadsagido a
Procuradoria Geral do Municipio depois de submediédpreciacdo de pelo menos uma|

autoridade hierarquicamente superior aquela qu@exadecisao impugnada.
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§ 2°Verificada a procedéncia das razdes do recurgopeuradoria Geral
do Municipio determinara ao 6rgédo ou entidade gleteaas providéncias necessérias
para dar cumprimento ao disposto na Lei federaPrB27, de 18 de novembro de 2011,

e neste decreto.

Art. 26. Negado o0 acesso ao documento, dado ou informaeé® p
Procuradoria Geral do Municipio, o requerente piddao prazo de 10 (dez) dias a
contar da sua ciéncia, interpor recurso a autoeidadxima da Administracdo Publica

Municipal.

Secéo VI

Das Restricdes de Acesso a Documentos, Dados ermiacoes.

Art. 27. S&o consideradas passiveis de restricdo de acessonbito da
Administracdo Publica Municipal, duas categoriaslodeumentos, dados e informacoes:
I.  Sigilosos: aqueles submetidos temporariamentetiacées de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade paseguranca da
sociedade e do Estado;
II.  Pessoais: aqueles relacionados a pessoa naturgificdela ou
identificavel, relativas a intimidade, vida privadenra e imagem

das pessoas, bem como as liberdades e garantiad urads.

Paragrafo Unico. Cabe aos 6rgéos e entidades da Administracdocaubli
Municipal, por meio de sua respectiva Comissao daiacdo de Documentos e Acesso
- CADA, promover os estudos necessarios a elabodgdiabela com a identificacdo de

documentos, dados e informacdes sigilosas e pessa#Endo assegurar a sua protecao
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Art. 28. O tratamento das informacdes pessoais deve ser deitforma
transparente e com respeito a intimidade, a videaga, a honra e a imagem das
pessoas, bem como as liberdades e as garantiesuads.

8 1°As informacdes pessoais, a que se refere este:artig
|. serdo de acesso restrito a agentes publicos legtdraetorizados e a
pessoa a que se referirem, independentemente s&fickecdo de
sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos, cantiddata de sua
producao;
.  poderdo ter acesso por terceiros diante de prevegal ou de

consentimento expresso da pessoa a que elas seenefe

§ 2°A solicitacdo e a retirada de informacfes pessiaigue trata o 8§ 1°
deste artigo dependera de comparecimento do istetes de terceiro legalmente
autorizado ou de representante com procuracao ramteonsentimento especifico,
junto ao balcdo de atendimento ao cidadao no Pagudial, sendo a solicitacdo da
informac&o condicionada a assinatura de um termeesigonsabilidade que dispora
sobre a finalidade e a destinacédo que fundamentaralwgorizacéo, sobre as obrigacdeg

a que submetera o requerente.

§ 3°Caso o titular das informagbes pessoais estejaonurt declarado
judicialmente ausente, os direitos de que trate asfigo assistem ao cbnjuge ou
companheiro, aos descendentes ou ascendentes;eerdalisposto no paragrafo Unico
do artigo 20 da Lei Federal n°® 10.406, de 10 deijarde 2002, e na Lei Federal n°
9.278, de 10 de maio de 1996.

8 4°0 consentimento referido no inciso Il do § 1° demtiigo ndo sera

exigido quando as informacdes forem necessarias:
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I. & prevencdo e ao diagnostico médico, quando apesswer fisica
ou legalmente incapaz, e para utilizacdo Unicackisivamente para
o tratamento médico;

II. & realizacdo de estatisticas e de pesquisas wastile evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, senddada a
identificacdo da pessoa a que as informacoes eeregh:

[I. ao cumprimento de ordem judicial;
IV. adefesa de direitos humanos;

V. aprotecdo do interesse publico e geral prepontéeran

8 5°Aquele que obtiver acesso a informacgfes de que éste artigo sera

responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 29. A restricdo de acesso a informacéo relativa a pidada, a honra
e a imagem de pessoa ndo podera ser invocada autito de prejudicar processo de
apuracao de irregularidades em que o titular desnracdes estiver envolvido, bem

como em acdes voltadas para a recuperacao denfstéscos de maior relevancia.

Art. 30. Nao podera ser negado acesso a informacao neeess#uiela

judicial ou administrativa de direitos fundamentais

Art. 31. As informagfes ou 0s documentos que versem solbidutas que
impliquem violacéo dos direitos humanos praticanlaggentes publicos ou a mando de

autoridades publicas ndo poderédo ser objeto decdstle acesso.

Art. 32. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n°® 9.504,1@ de
novembro de 1997, em relagcédo a informacédo de pefisima ou juridica, constante de

registro ou de banco de dados de entidades govemaisiou de carater publico.
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Art. 33. O disposto na Lei Federal n° 12.527/2011 e nestaele ndo

exclui as demais hipéteses legais de sigilo e geede de justica.

Art. 34. O acesso permanece restrito as informacgdes quntrdd sigilo
fiscal, bancario, patrimonial, médico, profissigramercial, de correspondéncia e das
comunicacdes telegraficas e de dados e das com@egatelefonicas, conforme

legislacao de regéncia.

Art. 35.Sao passiveis de sigilo as informagcbes considerad@s

imprescindiveis a salde e a seguranca da populagao.

Art. 36. As informacOes de processos de trabalho que congbaom
atividades de inteligéncia, de negociacdo, de tigasio, de fiscalizacdo em
andamento ou de atividades relacionadas com prawemg repressao de infragcdes tém
seu acesso publico temporariamente restrito, padseed disponibilizadas a partir de

sua conclusao.

Art. 37. Quando ndo for autorizado acesso integral a infoéimagor ser ela
parcialmente sigilosa, é assegurado o0 acesso & maotsigilosa por meio de vista, de

extrato ou de cOpia com ocultacdo da parte solosigi

Art. 38. Os agentes publicos que ndo atenderem ao dispadtei frederal
n® 12.527/2011 e neste Decreto estardo sujeitper@aidades previstas na lei federal
citada.

Secéo IX
Da Classificacédo, Reclassificacéo e Desclassificagle Documentos, Dados e

Informacgdes Sigilosas
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Art. 39. Sao considerados imprescindiveis a segurancaadizdade ou do
Municipio e, portanto, passiveis de classificac@osijilo, os documentos, dados e
informacgdes cuja divulgacdo ou acesso irrestrissam:
I.  pbr em risco a defesa e a soberania nacionais integridade do
territdrio nacional,

[I.  prejudicar ou pér em risco a conducéo de negocsagoas relacdes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido dola® em carater
sigiloso por outros Estados e organismos internacso

[l por em risco a vida, a seguranca ou a saude daagapy

IV. oferecer elevado risco a estabilidade financeimnémica ou
monetaria do Pais;

V. prejudicar ou causar risco a planos ou operacGestésicos das
Forcas Armadas;

VI.  prejudicar ou causar risco a projetos de pesqudssenvolvimento
cientifico ou tecnoldgico, assim como a sistemasshinstalacdes
ou areas de interesse estratégico nacional;

VII. por em risco a seguranca de instituicbes ou de ataoridades
nacionais ou estrangeiras e seus familiares;

VIII. comprometer atividades de inteligéncia, bem comandestigacéo
ou fiscalizacdo em andamento, relacionadas comewepcdo ou

repressao de infracoes.

Art. 40. Os documentos, dados e informacdes sigilosas eler ple 6rgaos
e entidades da Administracdo Publica Municipal,eoledo o seu teor e em razdo de
sua imprescindibilidade a seguranca da sociedadeloolMunicipio, poderdo ser
classificados nos seguintes graus:
l.  ultrassecreto;
. secreto;
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1. reservado.

8 1°Os prazos maximos de restricdo de acesso aos domsneados e
informacdes, conforme a classificacdo prevista oaput” e incisos deste artigo,
vigoram a partir da data de sua producao e séegusrges:

|. ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;
II.  secreto: até 15 (quinze) anos;

[l reservado: até 5 (cinco) anos.

§ 2°0s documentos, dados e informacbes que puderenacam risco a
seguranca do Prefeito e Vice-Prefeito e respectn@sjuges e filhos (as) seréo
classificados como reservados e ficardo sob sigi o término do mandato em

exercicio ou do ultimo mandato, em caso de realeica

§ 3° Alternativamente aos prazos previstos no § 1%dmdigo, podera ser
estabelecida como termo final de restricdo de acas®corréncia de determinado

evento, desde que isto ocorra antes do transcorpcado maximo de classificacao.

8 4° Transcorrido o prazo de classificagdo ou consunmdwvento que
defina o seu termo final, o documento, dado ou rimégdo tornar-se-a,

automaticamente, de acesso publico.

8§ 5° Para a classificagcdo do documento, dado ou infghimaem
determinado grau de sigilo, devera ser observambecesse publico da informacao, e
utilizado o critério menos restritivo possivel, siwlerados:

|. agravidade do risco ou dano a seguranca da sdeieddo Estado;
II. o prazo maximo de restricdo de acesso ou o0 everalgfina seu

termo final.
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Art. 41. A classificacdo de sigilo de documentos, dadasfamacdes no
ambito da Administracdo Publica Municipal devenérealizada mediante:

l.  publicagéo oficial, pela autoridade maxima do érgédentidade, de
tabela de documentos, dados e informacdes sigipassoais, que
em razao de seu teor e de sua imprescindibilidasegaranca da
sociedade e do Estado ou a protecao da intimiadtdeida privada,
da honra e imagem das pessoas, sejam passivesstiiedo de
acesso, a partir do momento de sua producéao,

[I. analise do caso concreto pela autoridade respdnsévegente
publico competente, e formalizacdo da decisdo dssificacao,
reclassificacdo ou desclassificacéo de sigilo, bemo de restricao
de acesso a informacdo pessoal, que contera, nanoyiros
seguintes elementos:

a. assunto sobre o qual versa a informacao;

b. fundamento da classificacdo, reclassificacdo ol

desclassificacdo de sigilo, observados o0s critério
estabelecidos no artigo 40 deste decreto, bem cdano
restricdo de acesso a informagéo pessoal;

c. indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, snese
dias, ou do evento que defina o seu termo finah bemo a
indicagdo do prazo minimo de restricdo de acesso
informacgé&o pessoal;

d. identificagdo da autoridade que a classificou asssficou ou
desclassificou.

Art. 42. A classificacdo de sigilo de documentos, dadasfamacdes no
ambito da Administracdo Publica Municipal € de cetépcia:
l. no grau de ultrassecreto, das seguintes autosdade

UJ

a
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a. Prefeito Municipal,
b. Vice-Prefeito;

c. Secretarios;

d. Procurador Geral do Municipio.

II.  no grau de secreto, das autoridades referidascsmihdeste artigo,
das autoridades maximas de autarquias, fundacBesnguresas
publicas e sociedades de economia mista;

[l no grau de reservado, das autoridades referidasnos®s | e I
deste artigo e das que exercam funcdes de diregiisando ou
chefia, ou de hierarquia equivalente, de acordo Egulamentacéo
especifica de cada 6rgdo ou entidade, observadspostbb neste

decreto.

8 1°A competéncia prevista nos incisos | e Il destig@rno que se refere a
classificagdo como ultrassecreta e secreta, poderddelegada pela autoridade

responsavel a agente publico, vedada a subdelegacéo

§ 2° A autoridade ou outro agente publico que classifdtocumento, dado
ou informag&o como ultrassecreto devera encamimltgcisdo de que trata o inciso |l
do artigo 49 deste decreto, a Comissdo Municipddaeumentos de Acesso, No prazo

previsto em regulamento.

Art. 43. A classificacdo de documentos, dados e informaces
reavaliada pela autoridade classificadora ou ptor@ade hierarquicamente superior,
mediante provocacdo ou de oficio, nos termos eoprpeevistos em regulamento, com
vistas a sua desclassificacdo ou a reducao do geagigilo, observado o disposto neste

decreto.
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§ 1°0 regulamento a que se refere o "caput” destgoadievera considerar
as peculiaridades das informagfes produzidas reriextpor autoridades ou agentes

publicos.

8§ 2° Na reavaliacédo a que se refere o "caput" destgoadeverédo ser
examinadas a permanéncia dos motivos do sigilpassibilidade de danos decorrentes

do acesso ou da divulgacao da informacéo.

8 3°Na hipétese de reducao do prazo de sigilo danrdgéo, o novo prazo
de restricAo mantera como termo inicial a dataudgpsoducao.

CAPITULO IV
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 44 As entidades privadas sem fins lucrativos quebam, para a
realizacdo de agOes de interesse publico, recptsgnEos diretamente do orgamento ou
mediante subvencdes sociais, contrato de gestamy e parceria, convénios, acordo,
ajustes ou outros instrumentos congéneres, deveadiopublicidade as seguintes
informacoes:

. cépia do estatuto social atualizado da  entidadsg

relagcdo nominal atualizada dos dirigentes da e¢ida

II. coépia integral dos convénios, contratos, termos pagcerias,

acordos, ajustes ou instrumentos congéneres réasizaom O0S
orgaos e entidades da Administracdo Publica Mualicieem como

dos respectivos aditivos.
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§ 1°As informacdes de que trata o "caput” deste agegéo divulgadas em
sitio na Internet da entidade privada e em quadravisos de amplo acesso publico em
sua sede.

§ 2° As informagbes de que trata o "caput" deste artigeerdo ser
publicadas a partir da celebragdo do convénio,ratmttermos de parceria, acordo,
ajuste ou instrumento congénere, serdo atualizaetasdicamente.

Art. 45A publicidade a que estdo submetidas as entidadasionadas no
artigo 43 refere-se a parcela dos recursos pubieosbidos e a sua destinagdo, sen
prejuizo das prestacdes de contas a que estejaimiage obrigadas.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 46. A administragdo publica direta devera criar no &att Prefeitura
nainternetum repositério de arquivos digitais de informagpesstadas para todas as

solicitacdes.

Art. 47. As entidades da administracdo publica indireta @odesditar
normas procedimentais relativas ao acesso a inf@opade acordo com suas

especificidades.

Art. 48. Os casos omissos serdo avaliados pela Comissdovalagio de

Documentos e Acesso.
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Art. 49. Este Decreto entra em vigor na data de sua pubBbicagvogadas

as disposicdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA PAULISTA, aos vinte nove dias do més

de janeiro do ano de dois mil e dezesseis.

Juvenal Rossi

Prefeito de Varzea Paulista

Marco Antonio Bueno
Secretéario Municipal de Gestdo Publica
Registrada e Publicada na Secretaria Municipal dstd Publica desta

Prefeitura Municipal, na mesma data.
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ANEXO UNICO

TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMAGCAO

ORGAO/ENTIDADE:

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUCAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICAGAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICACAO:
(idéntico ao grau de sigilo do documento)

PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:

DATA DE CLASSIFICACAO:

AUTORIDADE CLASSIFICADORA

Nome:

Cargo:

AUTORIDADE RATIFICADORA
(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

DESCLASSIFICACAO em / /
(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

RECLASSIFICACAO em / /
(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

REDUCAO DE PRAZO em / /
(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:
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PRORROGACAO DE PRAZO em ___/ /
(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplic avel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por DESCLASSIFICACAO
(quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por RECLASSIFICACAO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por REDUCAO DE PRAZO (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por PRORROGACAO DE PRAZO (quando aplicavel)




